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1. Bevezeto

Lajosmizsei K6zos Onkormanyzati Hivatal ellitja a jogszabalyokban, valamint
Lajosmizse Véaros és Felsélajos Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete
megallapodasabol fakado, rendkiviil szerteagazd, kiilondsen dontés eldkészitd, végrehajto
feladatokat.

A Hivatal miikodését a kozponti jogszabalyok, a képviseld-testiileti, és bizottsagi
dontések, a belsd utasitdsok és szabalyzatok jelentds mértékben meghatarozzak.

A hivatal emberi eroforras szervezete

A Hivatal koltségvetési rendeletben engedélyezett 1étszama 2024. januér 1. napjan 42 {6 volt.
Teljes munkaidds kdzszolgalati jogviszonya 2 fonek, munkaviszonya 1 fonek sziint meg az
elmult év soran.

2024. janudr ¢és november honapban 1-1 {6 kezdte meg GYED miatt fizetés nélkiili
szabadsagat.

Hatarozatlan idejli teljes munkaidds kozszolgalati jogviszonya 3 fonek keletkezett az elmult
év soran.

A Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) alapjan a Hivatal szervezete
az alabbiak szerint épiil fel:
Jegyz6

Aljegyz6
Vezetdi referensek
Bels6 Ellendr

a) Jegyz0i Iroda

aa) Igazgatasi csoport

ab) Adocsoport
b) Onkormanyzati Iroda
c) Pénziigyi Iroda



Az alabbiakban kiilonbozo ismérvek alapjan mutatom be a hivatal dolgozoinak dsszetételét
2024. december 31-i allapotnak megfeleléen:

A hivatali dolgozdk életkor szerinti megoszlasa

m 20-40 év kozottiek
M 40-50 év kozottiek
50-60 év kozottiek

M 60 év felettiek

A beosztasok megoszlasa a Lajosmizsei K6z6s
Onkormanyzati Hivatalban

fé

HJegyz6 Wlrodavezet6 i Aljegyz6 Csoportvezet6 mUgyintézé i fizikai alk.



A hivatali dolgozdk végzettség szerinti megoszlasa
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A személyi allomany tovabbképzése:

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (I1X.28.) Korm. rendelet
tovabbképzési kotelezettséget ir eld a kozszolgalati tisztviselok szamara.

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzése 4 éves tovabbképzési iddszakokban valosul meg,
mely alatt a fels6foka végzettséggel rendelkezd tisztviselonek legalabb 128 tanulmanyi
pontot, a kozépfoku végzettséggel rendelkezd tisztviselonek legalabb 64 pontot kell
teljesitenie.

A 2024-es évre vonatkozo tovabbképzési tervben foglaltaknak megfelelden a tovabbképzésre
kotelezett kozszolgalati tisztviselok teljesitették az altaluk valasztott tovabbképzéseket.

Targyi feltételek:

A Lajosmizsei K6zds Onkorményzati Hivatalban a munkavégzés targyi feltételei
biztositottak, minden dolgozé kiilon munkaallomassal rendelkezik, lehetdség szerint
irodankénti nyomtatdval. Az internet minden ligyintéz0 részére elérhetd, ezen kiviil 4 db nagy
teljesitményli multifunkcidos gép biztositja a zokkendmentes iligyintézést, 1 darab nagy
teljesitményli scanner, amely az ligyiratok irattarba helyezés el6tti archivalasara szolgal. A
mindennapi munkavégzés jellemzéen az adott teriiletre kifejlesztett alkalmazdsok
segitségével torténik.



A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérol szolo 370/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet 11. § (2a) bekezdése alapjan a belsé ellenér munkajara
vonatkozé beszimolot Lajosmizse Varos Onkormanyzata 2024. évi zarszamadasarél
sz010 rendelettel azonos iilésen kell megtargyalni (2024.majusi iilésen keriil elfogadasra),
valamint az addztatasra vonatkozo beszamolot kiilon eléterjesztés tartalmazza, erre
tekintettel e dokumentumok nem képezik a hivatali beszamolo részét.

A jegyz0 és az aljegyz0 feladatait roviden az alabbiakban mutatom be.

A jegyz0 vezeti a k6zds Onkormanyzati hivatalt.

e dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben;

e gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kozds Onkormanyzati
hivatal koztisztviseldi és munkavallaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb
munkaltatoi jogokat az aljegyz0 tekintetében;

e gondoskodik az 6nkormanyzat miitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

e tandcskozasi joggal vesz részt a képviselO-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsdganak
ilésén;

e jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének €s a polgarmesternek, ha

a dontésiik, miikodésiik jogszabalysértd;

évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi iigyeket;

dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

dont a hataskorébe utalt Gnkormanyzati és dnkormanyzati hatosagi igyekben;

a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a korozési
nyilvantartasi rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatasar6l és azonositdsarol
sz616 torvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak torténd
atadast kovetden torli azokat.

A jegyzOt az aljegyzd helyettesiti, ellatja a jegyzd altal meghatdrozott feladatokat, mely
részletesen a ,Jegyz6i Iroda - Csoportba nem rendezett feladatellatds” cime alatt kertil
ismertetésre.

E bevezetd utan kovetkezik a Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységei
beszamoloinak bemutatasa.



I1. A Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeinek beszimoléja

I1./1. JEGYZOI IRODA

Lajosmizse Véaros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete és Felslajos Kozség
Onkorményzatanak Képviselé-testiilete megallapodasban rogzitette 2013. januarban a kdzos
onkormanyzati hivatal 1étrehozasat 2013. marcius 1-jével. Ezt kdvetden a 2013. prilisi iilésen
elfogadasra keriilt a hivatal szervezete, melynek kovetkeztében a 2013. marcius 01. elétt az
onkormanyzati irodahoz tartozé feladatok a Kozds Onkormanyzati Hivatal létrehozasaval a
jegyzbi iroda szervezeti keretei kozé keriiltek athelyezésre. Ezen tulmenden a JegyzOi
Irodanal két csoport kialakitasarol dontottek a Képviseld-testiiletek. Ez a két csoport az Ado
¢s az Igazgatési csoport. Megsziintetésre keriilt a Fels6lajosi Kirendeltség 6nalld szervezeti
egységként miikodtetése és az itt dolgozo koztisztviseldk is a Hivatal megfeleld csoportjahoz
tartoznak (Ado illetve Igazgatasi csoport) azzal, hogy a kirendeltség tovabbra is allando
jelleggel latja el feladatat Felsdlajoson.)

Csoportba nem rendezett feladatellatas
(Vezetdi titkarsagon ellatott feladatok a vezetdk és a vezetdi referensek

részvételével)

Ide tartoznak a képviseld-testiilet és a bizottsagok miikodésével kapcsolatos feladatok, ezen
beliil is kiemelten az iroda:

a) Ellatja a testiileti és a bizottsagi iilések szervezésével kapcsolatos feladatokat.

b) Koordindlja a testiileti iilés anyagainak hatariddre torténd elkészitését.

c) Gondoskodik a Képviseld-testiileti iilések idopontjardl és napirendjérdl szolo tajékoztatdk
megjelentetésérdl, a testiileti iilések anyagai, a meghivok és az eldterjesztések kikiildésérdl.
d) Elkésziti és meg0rzi a jegyzOkonyveket, a képviseld-testiileti iilésrdl hang és videofelvételt
készit.

e) Osszedllitja a Képviselo-testiilet munkatervének tervezetét, melyhez bekéri az SZMSZ-ben
meghatarozott szervek, valamint a Hivatal iroda- és csoportvezetdinek javaslatait.

f) Elokésziti az Onkormanyzat kozmeghallgatasat, elldtja a jegyzokonyvvezetéssel
kapcsolatos feladatokat.

g) Gondoskodik a képviselo-testiileti iilések elokészitd anyagainak (eldterjesztések) a
telepiilések honlapjan torténd kozzétételérdl.

Fentieken til az iroda ellatja a Képvisel6-testiilet dontéseihez kapcsolodo feladatokat:

a) A képvisel6-testiileti €s bizottsagi anyagkiildést megel6zden torvényességi és rendeletek
esetében- jogszabaly-szerkesztési szempontbdl ellendrzi az eldterjesztéseket.

b) Kozremiikodik a rendeletek és a hatarozatok modositasaval kapcsolatos eldkészitd
munkaban.

c) Gondoskodik a jegyzOkonyvi hatarozat kivonatok eldterjesztést készitOk részére torténd
megkiildésérol.

d) Kihirdeti Lajosmizse és Fels8lajos Onkormanyzatai Képviselé-testiileteinek rendeleteit.

e) Osszeallitja és vezeti Lajosmizse és Felsélajos Onkormanyzatai Képvisel-testiiletei
hatéalyos rendeleteinek papiralapti nyilvantartasat (irat és cimnyilvantartas egyarant).

f) Feltolti a Nemzeti Jogszabalytarba (NJT) a testiileti {ilések, a bizottsagi tilések, a tarsulasi
iilések, valamint a Roma Nemzetiségi Onkorményzat iiléseinek anyagat (elSterjesztések,
meghivok, jelenléti ivek, jegyzOkdnyvek, rendeletek) valamint az Integralt Jogalkotasi




Rendszer (IJR) segitségével elkésziti a rendeletek egységes szerkezetre hozasat €s a modositd
rendeleteket.

g) Gondoskodik a képviseld-testiileti dontések (rendeletek, hatarozatok), a jegyzokonyvek
telepiilések honlapjan torténd kozzétételérdl.

Ellatja a valasztdssal, népszavazéassal kapcsolatos feladatokat:

a) A jegyz6é (HVI vezetd) iranyitasaval ellatja az Eurdpa Parlament tagjai, az orszaggytilési
képviseldk, a polgarmesterek, a helyi és a roma nemzetiségi onkormanyzati képviselok
valasztasaval kapcsolatos feladatokat.

b) A jegyz6 (HVI vezetd) irdnyitasaval ellatja az orszagos €s helyi népszavazassal kapcsolatos
feladatokat.

Az iroda fentieken tuli kiemelend6 egyéb feladatai:

a) Ellatja a polgarmester és a jegyz0 munkajaval kapcsolatos szervezési és ligyviteli
feladatokat.

b) Napi rendszerességgel, figyelemmel kiséri

ba) az dnkorményzat e-mail cimét €s a beérkezd leveleket tovabbitja a jegyzo részére,

bb) az NJT torvényességi kapcsolattartas feliiletét és a beérkezd leveleket tovabbitja a
jegyz0 részére,

be) a hivatali igyfélkaput és a beérkez6 levelekrdl tajékoztatja a jegyzot.

c) Folyamatosan eljuttatja az iroda- és csoportvezetoknek a hivatal belsé halézatan keresztiil
a szamukra elektronikus uton érkezett anyagokat, azok segédanyagait, illetve az
elektronikusan beérkezett levelek tobb oldalas mellékleteit.

d) Koordinalja a gépjarmiivezetd munkajat.

e) Megszervezi a Hivatal bels6 rendezvényeit. (Mikulas linnepség, nyugdijas koztisztviselok
iinnepsége)

f) Ellatja a polgarmester és a jegyz6 napi munkdjahoz kapcsolodd, altaluk meghatarozott ,,ad
hoc” feladatokat is.

A 2013. julius 01-tol 1étrehozott Lajosmizse és Felsolajos Kozfeladat-ellaté Tarsulast ugy
kell kezelni, mint egy testiileti iilést, tehat az iilések koordinalasara, azok
megszervezésére, az ott meghozott dontések végrehajtasara, a jegyzokonyv-vezetésre a
fentebb mar leirt hataridok iranyadok azzal, hogy a Nemzeti jogszabalytarba torténo
bedolgozasa az anyagoknak ezen testiileti szerv esetében is kotelezettsége az Irodanak.

A fenti altaldnos tajékoztato utdin a 2024. évi elldatott feladatokrol részletesebben az alabbiak
szerint szamolok be, kezdve az elso félévet érinté valasztashoz kapcsolodo feladattal:

A 2024. évi helyi onkormanyzati képviselok és polgarmesterek, valamint az Europai
Parlamenti  képviselok egy napon lebonyolitando valasztasaira mar 2023. évben
megkezdodtek az elokésziiletek ezekrol a 2024. évi beszamolomban mar tajékoztatast adtam.
Lajosmizse_Varost és Felsolajos Kozséget érinto alabbi valasztasi feladatok ellatdasdara keriilt
sor az elmult évben:
> A vdlasztasi szakrendszerek igy a VAKIR, az NVR rendszerek napi szintii tobbszori
nyomon kovetése.
» A Nemzeti Vilasztasi Iroda elnéke utasitasainak letoltése, az abban foglalt hataridok
es feladatok maradéktalan betartasa.
» A Teriileti Valasztasi Iroda és az Orszaggyiilési Egyéni Valasztokeriileti Iroda
elektronikus tizeneteinek figyelemmel kisérése mind a valasztasi szakrendszerben,
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mind e-mail-en keresztiil. Az iizenetekben, utasitasokban foglaltak maradéktalan
betartasa az abban foglalt hataridokre figyelemmel.

» A valasztashoz kapcsolodo hirdetmények (HVI elérhetosége, Valasztasi Informacios
Szolgdlat  elérhetésége, Altalanos tdjékoztaté a vilasztasi  tudnivalékrél  a
valasztopolgarok részére, a névjegyzéket érinto keérelmekkel kapcsolatos tajékoztato,
Képviselo-testiiletek megvalaszthato tagjai szama, ajanldasokkal, jeloltallitassal,
jeloltséghez sziikséges ajanldasszamokkal kapcsolatos tajékoztato, HVB iilések
idopontjarol tajékoztato stb) elkészitése, kifiiggesztése, ujsagban torténo hirdetése, a
telepiilések honlapjain torténd kozzététele.

» Szavazokorok, egyeéni valasztokeriiletek feliilvizsgalata.

» A Helyi Vilasztasi Bizottsagok és a Szavazatszamlalo Bizottsagok tagjainak
kiértesitése a valasztas idopontjarol, valamint a valasztast megelozé oktatdsrol.

» HVB ¢s SZSZB tagok megbizott tagjai bejelentésének fogaddsa, eskiitételiik
lebonyolitasa.

» HVB, SZSZB tagok és HVI tagok oktatasanak lebonyolitasa.

» Az SZSZB megalakuldsok lebonyolitasa.

» A valasztast megelozéen a szavazohelyiségek ellenorzése, berendezése.

» Valasztast megelozo pénteken a névjegyzék zarasa, nyomtatasa, hitelesitése.

» SZSZB elnokok részére a valasztashoz sziikséges eszkozok (urnadk, szavazas kellékei —
szavazolapok, boritékok, nyomtatvanyok , irdeszkozok, bélyegzé...sth ) datadasa
atveteli elismervény ellenében.

» A HVB iiléseinek elokészitése, hatdrozatok megszovegezése, kihirdetése, az iilés

jegyzokonyvezése, informatikai rendszerben torténo rogzitése, a HVB dontéseinek
kézbesitése, hirdetése, informatikai rendszerben régzitése.

» Valasztasnapi feladatok lebonyolitdsa, jelentésadasok, jegyzokonyvi adatok fogaddsa,
jegyzokonyvek szamszaki és jogi ellendrzése, jegyzokonyvek felettes valasztasi
irodahoz szallitasa.

» A valasztasok kitlizését kévetden minden pénteken és — amennyiben a valasztas eljarasi
hatariddinek és hatarnapjainak megallapitasarol szolo IM rendelet hataridot allapit
meg szombatra, ugy ekkor is személyes jelenléttel egybekotott —nem telefonos!- tigyelet
tartasa.

» A vdlasztas informatikai probainak , igazgatasi probainak, jegyzokonyv szkennelési
probainak teljesitése.

Tajékoztatés a jogorvoslatokrol:

» A jeloltallitas id6szakaban a HVB-hez vélasztési kifogds nem érkezett.

> A jeloltéllitds iddszakan tul 3 vélasztasi kifogas érkezett a HVB-hez. Az els6 2024.
majus 27-én, melyet a Helyi Valasztasi Bizottsag 79/2024. (V.30.) HVB hatarozatéaval
elutasitott. A HVB ezen dontése ellen a beadvanyozé fellebbezést nytjtott be a Bacs-
Kiskun Varmegyei Teriileti Valasztasi Bizottsag fel¢ 2024. majus 31-én. A Teriileti
Vilasztasi Bizottsag a fellebbezést 55/2024. (V1.03.) hatdrozatdval érdemi vizsgalat
nélkiil elutasitotta.

» A masik kettd valasztasi kifogas jinius 9-én érkezett. Ezeket Lajosmizse Varos Helyi
Vilasztasi Bizottsaga 80/2024. (VI.09.) HVB hatarozatédval, valamint 91/2024.
(VI.12.) HVB hatéarozataval elutasitott.

» A valasztas eredménye ellen jogorvoslat nem érkezett a Helyi Valasztasi Bizottsaghoz.

Irodavezetoi feladatkorok
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az Iroda feladatellatasanak koordinalasa

El6késziti és véleményezi a megkdtendd szerzédéseket, valamint sziikség esetén
azok modositésait.

El6késziti, frissiti és nyilvantartja a mindennapi feladatellatast részletezd
szabalyzatokat és vezetdi utasitasokat,

Koordinélja a kockazatkezelési munkacsoport feladatait.

El6késziti a vagyonatruhdzassal és hasznositassal kapcsolatos dontésekhez sziikséges
feladatokat.

Ellatja a szocidlis igazgatassal és gyermekvédelmi ellatasokkal kapcsolatos
rendeletek modositasaval, valamint a téritési dijak megallapitdsaval kapcsolatos
feladatokat.

Eldsegiti a vizikozmiivekkel kapcsolatos feladatok ellatasat.

Ellatja és koordinalja az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat, valamint
folyamatosan teljesiti az adatszolgaltatasi kotelezettségeket.

El6késziti a folyékonyhulladék elszallitasanak megszervezését.

Ellatja a panaszokkal és kozérdekii bejelentésekkel kapcsolatos feladatokat.
Osszehangolja a tobb irodat érintd feladatokat.

A vezetdi referensek a polgarmester és a jegyz6 szakmai munkajat segitik.

A vezet6i referensek szervezeti egységhez nem tartozoan 1atjak el a feladataikat, ezért a 2024.
évi munkajukrol sz616 beszamolo itt keriil ismertetésre.

T4jékoztatasul jelzem, hogy a vezetdi referens 1. munkakort 2023. majusatdl igazgatasi
ligyintézo latja el az eredeti munkakort betdltd kollégand sziilési szabadsaganak idétartama

alatt.

A vezetéi referens I. munkakorhoz tartoz6 feladatok :

Az ligyek a targyukat tekintve a kovetkezéképpen csoportosithatok:

>

\ 274

VVVVVYVYYY

a koztisztviselok, tligykezelok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos ligyek
(szakvizsga, alapvizsga, Tlgykezeldi vizsga, kotelezd jellegli  szakmai
tovabbképzések),

Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek el6készitése,
jegyzokonyvek készitése, felterjesztése,

jarasi hivatallal kapcsolatos koordindcids iigyek (adatszolgéltatas, kapcsolattartas),
munkakdréhez tartozd képviseld-testiileti, illetve bizottsagi eldterjesztések dontésre
torténd elokészitése, dontést kovetden annak végrehajtasa, kozremiikodés a
torvényességet érintd jegyzOi feladatok ellatasahoz kapcsolodo tigyekben,
munkakorébe tartozé dnkormanyzati jogalkotés elokészitésével kapcsolatos iigyek,
Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorméanyzati Osztondijjal kapcsolatos iigyek,

elsd lakashoz jut6 fiatalok tdmogatasaval sszefliggd ligyek

a hivatal miikodésének belsd igazgatasi, szervezési feladatainak ellatasa, végrehajtasa,
hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitdsdval kapcsolatos tigyek,

helyi éves tovabbképzési terv elkészitése

kitlintet6 dijak adomanyozéasanak lebonyolitasa

valasztasi feladatokban valo részvétel

Az intézményekhez kapcsolddo fenntartdi feladatok ellatasa
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Az intézményekhez kapcsolodo fenntartoi feladatokat a vezetdi referens II. munkakorben
dolgozo kolléga latja el.

El6késziti az intézmények mitkodésének fenntartdi dontést igényld iigyeit
1. alapitd okiratok moddositasainak eldkészitése képviseld-testiileti/tarsuldsi tanacs
iilésre, modositd és egységes szerkezetli okiratok elkészitése, intézmények részére
torténd megkiildése, ANYK rendszerben modositasok rogzitése, Magyar
Allamkincstar részére bejegyzés megkiildése
2. Ellatja az intézmények fenntartot érintd feladatait

adatszolgaltatasok

hatalyos dokumentumok feliilvizsgélatanak el6terjesztése
6voda és bdlcsdde nyari nyitva tartdsanak meghatarozasa
részt vesz az intézmények hatdsagi ellendrzésében

VVVYVY

3. Lajosmizsei Kozfeladat-ellaté Térsulas
» dokumentumainak el6készitése
> modositasok bejegyeztetése a Magyar Allamkincstarnal
» adatszolgaltatasok elkészitése.
4. Telepiilési Ertéktar bizottsig munkajanak elokészitése
> dontések megkiildése a Bacs-Kiskun Varmegyei Ertéktar Bizottsag részére
» szakmai ajanlasok beszerzése javaslatok elkészitése
» Bizottsag beszamoloinak elkészitése, oklevél-atadasok megszervezése

5. Egyéb feladatok:
» Koztisztviselok és Polgarmester Cafetéria Szabalyzatanak elkészitése
» Ovodakotelesek nyilvantartasa,

Ovodai kérzetek meghatérozasa

Eves gyermekvédelmi beszamold Gsszeallitasa

Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése

Munkatervek elékészitése

Helyi esélyegyenldségi Programmal 6sszefliggd feladatok

Haziorvosok, hazi gyermekorvosok, hazi fogorvosokkal kotott feladat-ellatasi

VVVYVYVY

szerz6dések modositasanak elokészitése
Intézményvezetdi palyazatok fenntartdi feladatainak lebonyolitasa, szakértd
bizottsagi tlilések koordindldsa, intézményvezetokkel kapcsolatos feladatok

A\

ellatasa (vagyonnyilatkozat-tétel, mindsités)
» Kecskeméti Tankeriileti Kozponttal egyiittmiikdési feladatok ellatasa (iskolai
korzetek kialakitdsdnak egyeztetése, intézmény atszervezéshez vélemény
elokészitése)
Képvisel-testiilet és Tarsulasi Tandcs éves munkatervének elkészitése
valamint a Térsulds Elnokének beszamoldja a Testiiletek felé a munkarol

A\

Talalokonyhak mindsitéseivel 0sszefliggd észrevételek kezelése
Szolgélatdsok miikodési engedélyének fenntartoi feladat-ellatasa
Szépkoruak koszontésének szervezési feladatai

Felvilagositas és segitségnylijtds mas dnkormanyzatoknak
Vilasztasi feladatok ellatasaban részvétel.

YV VV VY

6. Feliigyeleti ellendrzés: Intézményt érintd ellendrzésekben részvétel
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Munkajahoz kapcsolodoan a dontéseket jelentés szamban a Képviselo-testiilet vagy a
Tarsulasi Tanacs hatarozza meg.

A vezetdi referens II. a 2024. év folyaman 99 f0szamon iktatott {igyiratot, alszamon pedig
596 tigyiratot iktatott és kezelt, amely az el6z6 évhez képest 23 f6szammal €s 74 alszammal
tobb iratot jelentett.

Az alabbi diagramokon a harom testiileti szerv iiléseirdl, az altaluk targyalt
napirendekrol és a meghozott hatarozatokrol és rendeletekrol adunk tajékoztatast.

Osszesit6 diagram a harom testiileti szerv tilésérél, az
altaluk targyalt napirendekrdl és a meghozott

hatarozatokrol
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A Jegyz6i Irodahoz tartozd jogtandcsos intézi tovabba a birtokvédelmi eljarassal kapcsolatos
feladatokat. A birtokvédelem szabalyait 2014. marcius 15. napjatél a Polgari
Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Uj Ptk.) hatarozza meg.

A Dbirtokvédelmi eljarasok a legbonyolultabb hatosagi iligyek kozé tartoznak, nagy
kortltekintést igényld, részletes bizonyitasi eljaras lefolytatasa sziikséges a dontések
meghozatala el6tt. Az eljarasi szabalyokat a jegyz0 hataskorébe tartozo birtokvédelmi
eljarasrol szol6 17/2015. (11.16.) Kormanyrendelet hatarozza meg.

Birtokvédelemmel kapcsolatos iigyekben 2024-ben Lajosmizse ¢és Fels6lajos esetében
Osszesen 5 esetben jart el, amely mind a kérelmet elutasit6é hatarozattal zarult.
Birdsagtol a meghozott hatdrozat megvaltoztatasat nem kérték.

Fentieken tul elvégzi az alabbi feladatokat:
a) El6késziti és torvényességi szempontbol véleményezi, sziikség esetén ellenjegyzi

Lajosmizse Varos Onkorméanyzata, Felsélajos Kozség Onkorméanyzata és a Lajosmizsei
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal altal kotendd szerzddéseket,

b) A jogi vélemények kialakitasaban egyiittmiikodik a hivatal valamennyi iroddjaval,
jogszert és szakszerli vélemény addséaval segiti az onkormanyzat és a hivatal munkajat,
C) Kozremiikddik az 6nkormanyzati jogalkotas el6készitésében, és feliilvizsgalatdban,

d) Ellatja a kozbeszerezésekkel kapcsolatos feladatokat.

IL/la. IGAZGATASI CSOPORT

Igazgatasi Csoport

16



Az egyedi hatosagi iigyekben a jegyz0 biztositja, hogy a dontések térvényesen és szakszeriien
sziilessenek meg, garantdlva, hogy az iligyekben érintett személyek jogai megfelelden
érvényesiiljenek. Az ligyek kezelése soran a hivatal munkatarsai kozvetlen kapcsolatban
allnak az tigyfelekkel, ami lehetévé teszi, hogy az iigyek gyorsan és hatékonyan keriiljenek
intézésre. Ezek az ligyek gyakran igénylik mas hatdsagokkal vagy szervekkel valod
egyiittmitkodést, melyek sordn a jegyzd koordindlja ezeket a folyamatokat, biztositva, hogy
az ligyek zokkendmentesen haladjanak. Az egyedi tigyekben hozott dontések gyakran jelentds
hatassal vannak az érintett személyek életére. Kezelésiik soran a jegyzd és a hivatal
munkatarsai a kdzszolgalati értékeket képviselik, mint példaul a partatlansag, a szakszerliség
¢és a hatékonysag. Az egyedi ligyek gyakran komplexek és egyediek, ami kreativitast és
innovativ megoldasokat igényel a problémak kezelésében.

Ezeket az egyedi hatosagi ligyeket az igazgatasi csoport latja el, amely 5 fovel mikddik.

Az ellatott feladataik:

o Anyakonyvvezeto:

Ugytipus esetek szdma 2024-ben
Sziiletés anyakdnyvezése 2
hézassagkotés anyakonyvezése 99
elhalalozas anyakdnyvezése 53
hézassagi név modositdsa 29
sziiletési név moédositasa 6
apai elismer6 nyilatkozat 31
allampolgérsagi eskii szervezése 3
Hagyatéki eljarasok
EAK rendszer (Elektronikus Anyakonyvi 1330
Rendszer) naprakész kezelése

o [ktato-irattaros és szocialis tigyintézo:
Ugytipus esetek szdma 2024-ben

Telepiilési tdimogatas (temetési 30
segély)
Rendkiviili telepiilési timogatas 465
Rendszeres gyermekvédelmi 189
kedvezmény
kornyezettanulmany 19
Koztemetés 2
Ugyiratok érkeztetése 7163
Ugyiratok iktatdsa 5086
Ugyiratok irattarozasa folyamatos
PTR rendszer naprakész kezelése | allanddo munkafolyamat

e Hatosagi vigyintézok (3 16)

Ugytipus esetek szdma 2024-ben
Hatdséagi bizonyitvanyok 28
Téarshatdsagi megkeresések 19
Csaladvédelmi koordinécid 33
Ipari hatdséagi feladatok 19
Kereskedelmi hatosagi feladatok 71
Széallashely szolgaltatasi hatosagi feladatok 16
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Hulladékgazdalkodasi feladatok 38

Fas szaru novényekkel kapcsolatos feladatok | 9
Parlagfii elleni védekezés 5
11/2. PENZUGYI IRODA

A Pénziigyi Iroda latja el a Lajosmizse Varos Onkorményzata, a Felsélajos Kozség
Onkorményzata, a Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, a Lajosmizsei
Kozfeladat-ellatd Tarsulds, a Lajosmizsei K6z6s Onkorméanyzati Hivatal, az EGYSZI és a
Meserét Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde gazdalkodasi feladatait.

A Pénziigyi Iroda engedélyezett létszama 2024. januar 1-jén 12 6:

116 pénziigyi irodavezetd

516 pénziigyi referens

1 6 humanpolitikai igyintézo

1 6 bér és humanpolitikai féreferens
1 6 pénztaros

3 16 pénziigyi ligyintézd

Evkozi valtozasok:
2024. januar 1-1 betoltott nyito 1étszam: 11 {6
Ev kozben belépé dolgozok szama 0 5
Ev kozben kilépd munkatérsak szama 0 £6
Sziilési szabadsagra mendk, GYED-en, GYES-en 1évok szama: 1 {0
2024.12.31.-1 betoltott zard létszam: 11 16

A 2014. januar 1-jével hatalyba Iépett ¢s azota tobbszor modositott allamhaztartas
szamvitelérdl sz6lo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 2024. évben is
folyamatos odafigyelést és nyomon kdvetést jelentett a pénziigy szamara.

A Pénziigyi Iroda a két telepiilés — Lajosmizse €s Felsdlajos - 6nkormanyzatanak, a hivatal, a
varosban miikodé nemzetiségi dnkormanyzat, az LKT, az EGYSZI és a Meserét Napkozi
Otthonos Ovoda és Bolcsdde - azaz 7 koltségvetési szerv gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat latja el.

Az Iroda feladatai harom egymaédssal szorosan Osszefliggd, jellegében mégis elkiiloniild
csoportra bonthatok:

- aKépviseld-testiileti tilések pénziigyi vonatkozasu eldterjesztéseinek elokészitése;

- koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi, adatszolgaltatasi feladatok, belsé szabalyozas
kialakitasa;

- az Onkormanyzat altal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkodasanak
koordinalasa.
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A Képviselo-testiileti iilések pénziigyi vonatkozasu eléterjesztéseinek elokészitése

A helyi 6nkorményzatok koltségvetési rendeletét az allamhaztartasrol szo616 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht.) 23. §-aban meghatérozott tartalommal és szerkezetben kellett
elkésziteni, figyelemmel az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendeletben (a tovabbiakban: Avr.)) és Magyarorszag gazdasagi
stabilitasarol sz6lo 2011. évi CXCIV. térvényben (a tovabbiakban: stabilitasi tv.) rogzitett
eléirasokra, eljarasi szabalyokra.

Az Onkormanyzati koltségvetési rendeletek elfogadasat kovetden az abban meghatarozott
adatok alapjan elemi koltségvetések késziiltek, az elemi koltségvetésekrdl a rendelet
elfogadasat kovetd 30 napon beliil az 6nkormanyzat adatot szolgéltatott a Kincstar teriiletileg
illetékes szervéhez.

A nemzetiségi Onkormanyzatra és a tarsuldsra a helyi Onkormanyzatokra vonatkozd
rendelkezéseket kellett megfelelden alkalmazni azzal, hogy koltségvetésiiket nem
rendeletben, hanem hatarozatban allapitjak meg. (Aht. 26.§ (1))

Az elbterjesztések rendeleti részét egy uj integralt jogszabalyalkotési rendszerben, a Loclex
rendszerben kellett elkésziteni. A szerkesztés a LocLex mogott miikodé EJR-ben torténik. Az
EJR-ben megszovegezett ¢s megszerkesztett rendelettervezet .docx vagy .pdf formdban
exportalhat6 €s a képviseld-testiilet részére késziilo eldterjesztésbe beépithetd. A hatalyositasi
munkat és a publikalast a Jegyzdi Iroda végzi.

A 2024. év soran a Pénziigyi Iroda Képviselo-testiileti/Tarsulasi Tanacsi iilésre készitett
eloterjesztéseinek szama:

2024. évi 2023. évi 2023.évi Egyéb
koltségvetés koltségvetés zarszamadas eloterjesztések
Lajosmizse 17 14 1 118
Fels6lajos 8 9 1 39
RNO 6 5 1 18
LKT 13 7 1 18

A koltségvetési rendeletek/hatdrozatok a jogszabalyban meghatarozott tartalommal és
szerkezetben késziiltek el. Az elfogadott koltségvetési rendeletek/hatarozatok alapjan
hataridére elkésziilt a Magyar Allamkincstar részére benytjtandd, a koltségvetési
eléiranyzatok Osszedllitasara szolgald nyomtatvanygarnitira.

Ev kozben az alabbi anyagok keriiltek 6sszeallitasra:
» lajosmizsei és felsélajosi Képviselo-testiiletek részére
- a mindenkori érvényes szabdlyozds szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltségvetésérol szolo rendeletet és modositasokat;
- elkészitette az 6nkormanyzat gazdalkodasanak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz016 zarszamadasi rendelet 6sszeallitasat a testiilet részére;
- agyermekétkeztetés intézményi téritési dijainak feliilvizsgalata;
- palyazat elokészitésével kapcsolatos dontés 2024. évben nem volt,
- Uj urnafal épitésének elokészitése, temetdi 1j kiszolgalo épiilet
- utépitések, utfelujitasok a varos bel és kiilteriiletén torténd munkak elkészitése,
- a foldutak javitdsahoz, karbantartasahoz sziikséges gépek jarmiivek beszerzésének

elékészitése,
- tamogatasi igény benyujtasa szocialis célu tiizeldanyag vasarldshoz kapcsolodod
tamogatasra;

- hivatali beszamol6 Osszeallitasaban valo részvétel;
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- elkészitette a féléves és a harmadik negyedéves teljesitési beszamolot.

» Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat Képviseld-testiilete részére
- a mindenkori érvényes szabdlyozds szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltségvetésérol szolo hatarozatot és a modositasokat;
- elkészitette az 6nkormanyzat gazdalkodasanak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz016 zarszamadasi hatarozat dsszeallitasat a testiilet részére;
- allamkincstari ellenérzések jelentéseinek jovahagyasa;
- Edes szaj egyiittmiikodési megallapodas.

» Tarsulasi Tandcs részére

- a mindenkori érvényes szabdlyozds szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltségvetésérol sz616 hatarozatot ¢s modositasokat;

- elkészitette az Onkormanyzat gazdalkodasanak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz016 zarszamadasi hatarozat dsszeallitasat a testiilet részére;

- elkészitette a féléves teljesitési beszamolot;

- a Magyar Allamkincstar altal az Aht. 68/B. § szerint végrehajtott ,a 2024. évi
konyvvezetési kotelezettségével, adatszolgaltatasaival és beszamoldjaval kapcsolatos
ellenérzési jelentés javaslataira készitett intézkedési tervben foglaltak végrehajtasara
vonatkoz6 utdellendrzés” ellendrzési jelentésének tudomasul vétele és elfogadasa;

A koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok

A Képviselo-testiileti iilések pénziigyi vonatkozasu elbterjesztéseinek elokészitésén tul az
Iroda a 2024. évi feladatainak meghataroz6 részét a koltségvetés végrehajtasa, a gazdasagi
események konyvelése és az adatszolgaltatasok teljesitése jelentette.

A Pénziigyi Iroda elkészitette:

- az dnkormanyzat 6sszevont éves koltségvetési beszdmoloit és az elemi koltségvetését;

- akoltségvetési jelentést €s a mérlegjelentést;

- statisztikai jelentéseket (beruhazasi, ingatlanvagyon kataszter);

- bevallasokat (adobevallds, cégauto, rehabilitacids hozzajarulas);

- bérhez kapcsolédd valtozasok jelentéseit (adoigazolasok kiadasa, tiszteletdijak
szamfejtése, tappénz, fizetési eldleg, atsorolasok, megbizasi dijak);

- a felsorolt gazdalkodd szervek kotelezettségvallalasainak figyelése, pénziigyi
ellenjegyzése, érvényesitése, a folyamatba épitett belsd ellendrzés mitkddtetése;

- a felsorolt gazdalkod6 szervek pénziigyi igazgatasa, koltségvetési eldiranyzatainak
kezelése, modositasa, testiileti dontések tovabbitasa;

- a testliletek ¢és az intézmények pénziigyi finanszirozasat, likviditasuk figyelését és
kezelését;

- tamogatasokkal kapcsolatos felméréseket, lemondédsokat, potigényeket az Ebr42
rendszerben

- természetbeni ellatasok igénylését,

- A Magyar Allamkincstar pénziigyi szabalyszeriiségi ellendrzése kapcsan a bekért
dokumentumfeltoltéseket a vizsgalt intézmény vonatkozasaban;

- egyéb eseti adatszolgaltatasokat.

A 2024. évben a 7 intézménynek 9 pénztarat, 85 fizetési szamlat/alszamlat kezelt a Pénziigyi
Iroda — minden adatszolgaltatas 7 feliileten késziilt:
1. Lajosmizse Viros Onkorményzata
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Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Lajosmizsei K6zds Onkormanyzati Hivatal

Felsblajos Kozség Onkormanyzata

Lajosmizse és Fels6lajos Koznevelési, Egészségligyi és Szocidlis Kozszolgaltatd

Térsulas

6. Lajosmizse Vdaros Onkormanyzata Egészségiigyi, Gyermekjoléti és Szocialis
Intézménye

7. Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcsdde

bl

Pénziigyi Iroda altal teljesitett adatszolgaltatasok 2024. évben
(teljesség igénye nélkiil)

. OSSEE I Fl RNO |kOH| kT | EGYSzi | MESE-
Osszesen sen RET
83 42 28 58 31 45 36
MAK Adossagot keletkeztetd ligyleti allomanya 8 2 2 2 0 2 0 0
MAK — Elemi koltségvetés 7 1 1 1 1 1 1 1
MAK — Eves beszamol6, konszolidalt beszamold 11 2 2 2 1 2 1 1
MAK — [d6kozi koltségvetési jelentés 84 12 12 12 12 12 12 12
MAK — Mérlegjelentés 35 5 5 5 5 5 5 5
MAK — Részesedések és részesedések uténi osztalékok alakuldsa 2 2 0 0 0 0 0
MAK — Ingatlanvagyon-kataszter jelentés 2 1 1 0 0 0 0 0
KSH — Beruhazasi statisztika 35 5 5 5 5 5 5 5
KSH - Jelentés a kornyezetvédelmi raforditasokrol, a
kérnyezetvédelmi termékek eldallitasarol és szolgaltatasok 1 1 0 0 0 0 0 0
nyujtasarol
KSH - Jelentés az egészségligyi ellatas beruhazasi és felujitasi
kiadasainak alakuléi’irél o ' 1 0 0 0 0 0 ! 0
KIR - Kéznevelési intézmények fenntartasaval kapcsolatos
pénziigyi gazdalkodasi adatszolgaltatas 1 0 0 0 0 0 0 !
NAV — Afa bevallas, osszesité jelentés 16 12 0 0 0 0 4 0
NAV — 08-as bevallas (Reprezentacio) 55 15 12 0 11 0 8 9
NAYV — Rehabilitacios hozzajarulas adobevallas 4 0 0 4 0 4 4
NAV — Cégauto ado 2 4 0 0 4 0 4 0
ONEGM — Pénzbeni ellatasok 3 3 0 0 0 0 0 0
ONEGM — Zarszamadas 2 1 1 0 0 0 0 0
Ebr42 — Mutatészam felmérés 8 4 4 0 0 0 0 0
KIRA — adatszolgaltatas {ires allashelyekrdl 28 4 4 4 4 4 4 4
Vilasztasi elszamolas 0 0 0 1 0 0 0
Kormanyhivatal Munkatigyi Kézpont — Kézfoglalkoztatas 12 12 0 0 0 0 0 0
Munkaiigyi Kézpont - Nyari Didkmunka Program 3 0 0 0 0 0 0
ALLAMI SZAMVEVOSZEK - adatbekérések 4 2 2 0 0 0 0 0

Ha az adatszolgdltatds kotelezettje a helyi Onkormanyzat, ha az adatszolgaltatas az
adatszolgaltatas targyaval kapcsolatos lényegesnek mindsiilé informaciot nem tartalmaz vagy
tévesen mutat be, vagy adatszolgaltatasi kotelezettségét neki felrohatd okbdl nem vagy
késedelmesen teljesiti, a Kormany rendeletében meghatarozott mértékii birsagot fizet, amelyet
a kincstar hatarozatban szab ki. Amennyiben az adatszolgaltatds a hatdrozat kozlésétdl
szamitott 15 napon beliil teljesitésiil, a hatarozatban kiszabott birsag kérelemre mérsékelhetd.

A fenti adatszolgaltatasnak a Pénziigyi Iroda maradéktalanul eleget tett, birsadg nem keriilt
kiszabasra.

Havi bérszamfejtést érintd feladatokat — alkalmazasi iratok, atsorolasok, megbizési dijak,
adatlap modositasok, tavollétek jelentése, fizetési eldlegek stb. - a Magyar Allamkincstar
[lletményszamfejtési Irodaja felé minden targyhd végéig teljesitette a Pénziigyi Iroda.

A Pénziigyi Iroda 2024. évben a Lajosmizse ¢s intézményei, valamint Fels6lajos
vonatkozdsdban az ASP — KASZPER rendszer statisztikaja szerint az alabbi forgalmat
bonyolitotta:
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ASP — KASZPER rendszer teljes intézményrendszerre vonatozo 2024. évi statisztikaja

Hivatal dltal konyvelt intézmények IGSifﬁltal,k;lelivelt
Megnevezés

Lajosmizse | KOH | Tarsulis | EGYSZI | MESERET | RNO | Felsélajos | IGSZ | Miivhiz
Bejové szamla (aktiv): 1223 498 4 683 1061 40 468 1956 816
Kimeno szamla (nem sztornozott): 1003 109 0 1386 568 0 18 6124 579
Egyéb bizonylat (igazolt): 1065 202 106 220 155 37 315 529 125
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 4476 1213 110 2495 2209 103 1162 9068 1804
ebbdl utalva vagy teljesitve: 4461 1213 110 2468 2206 103 1162 8896 1783
ebb6l bankkal dsszevezetett: 3378 951 850 2165 1838 66 872 6666 735
ebbdl pénztarral dsszevezetett: 733 55 0 159 147 36 39 661 892
Pénztari forgalom: 742 55 0 159 148 36 39 1809 933
ebbdl bejov: 594 16 0 100 11 10 14 1507 603
ebbdl kimend: 148 39 0 59 137 26 25 302 330
Kontirozis kovetel oldalon: 22780 6984 498 12856 11621 461 6764 57920 6534
Kontirozas tartozik oldalon: 27061 8470 574 13685 14805 583 8704 56743 7722
Szerzddések: 672 361 22 354 429 44 253 6344 103
ebbdl bevételi jogeimii: 65 24 12 24 13 4 22 6209 30
ebbdl kiadasi jogeimii: 607 337 10 330 416 40 231 135 73
Felvitt bankszamlak: 44 2 1 5 2 1 29 3 2
Pénztirak 2 1 1 2 1 1 1 1 1
Szamla vagy nyugta tomb 3 2 2 2 2 2 2 6 4
Partnerek 6783 6783 6783 6575 6783 6783 884 4359 4359
Részletez6k 1180 1180 1180 1001 1180 1180 664 501 501
Intézmények 6 6 6 6 6 6 1 2 2
Fékonyvek az intézményben 2262 2415 1168 2125 2345 1379 3438 3038 3001
Cofog int 6sszerendelés db 220 70 18 149 46 36 240 102 85
Részletez6 intézmény db 146 9 3 13 15 3 97 32 56

A Magyar Allamkincstéarral, a NAV-val, a Kormanyhivatal - Munkaiigyi Kozponttal, egyéb
mas szervekkel folyamatos volt az egyiittmiikddés.

A Pénziigyi Iroda figyelemmel kisérte az onkormanyzat iranyitésa ala tartozo koltségvetési
szervek finanszirozasat. Koordinalta az intézmények eldiranyzatait, a valtozasok atvezetését
a nyilvantartasokon ¢€s azokrol tajékoztatta az illetékeseket (intézmény, iroda, csoport stb.),
feliigyelte, hogy csak jovahagyott eldiranyzat terhére torténjen teljesités, felhasznalas.

A gazdalkodassal, adatszolgaltatassal kapcsolatos informaciok, tajékoztatd adatok tovabbitasa
folyamatos volt az IGSZ munkatarsai és az intézmények vezetdi részére.

A Pénziigyi Iroda biztositotta az 6nkormanyzati koltségvetés folyamatos likviditasat. A 2024.
évben likvid hitel felvételére nem kertilt sor.

Kovetelésallomany és kezelése

A tartozasok behajtasa, felszolitdé levelek kikiildése, nyilvantartasa, kovetelésallomany
kezelése folyamatos tobbletmunkat jelent az Iroda szdmara. 2024. évben 158 felszdlitas,
egyenlegkozld keriilt kikiildésre az Iroda munkatarsai részérdl az egyéb kezelt tartozésok
tekintetében. Az addtartozasok kezelése az Addcsoport éltal tortént.

Lajosmizse Varos Onkormanyzata 2024. december 31-én 15.475.252 Ft
kovetelésallomannyal rendelkezett, melyb6l az adoétartozas miatti az 13.443.381 Ft, az
adokovetelésbdl az egyéb kezelt tartozdsok 9.249.142 Ft, és a lejart hatar idejli
kovetelésallomany pedig 4.194.239 Ft.

Fels6lajos Ko6zség Onkormanyzata 2024. december 31-én 1.172.928 Ft a lejart hatar idejii
kovetelésallomannyal rendelkezett, melyekbdl Pénziigyi Irodan nyilvantartast vezet.
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A Lajosmizsei Kozés Onkormanyzati Hivatal intézménynek 345.000 Ft volt a lejart
hatéridejii kdvetelésallomanya 2024. december 31-én.

Lajosmizse ¢és Fels6lajos Koznevelési, Egészségiigyi és Szocialis Kozszolgaltatd Tarsulas
intézménye, a Lajosmizse Varos Onkorminyzata Egészségiigyi, Gyermekjoléti és
Szocialis Intézménye 2024. december 31-én 4.719.889 Ft lejart hataridejii
kovetelésallomannyal rendelkezett.

A Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Boleséde intézménynek 254.000 Ft
volt a lejart hataridejii kovetelésallomanya 2024. december 31-én.

Vagyongazdalkodas

A Pénziigyi Iroda tartja nyilvan Lajosmizse varos ingatlanvagyonat, az onkormanyzatok
tulajdonaban 1év6 ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgéltatasi rendjérdl sz616 147/1992.
(XI. 06.) Korm. rendelet eldirasainak megfeleléen és adatot szolgaltat a kérelmezdk, illetve
mas hatdsagok részére.

A Pénziigyi Iroda az ingatlanvagyon nyilvantartasat az ASP rendszer IVK szakrendszerében,
targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat az ASP KATI moduljdban végzi.

2024 évben a Leltarozasi Szabalyzat szerint megtortént a targyi eszkozok egyeztetések
leltarozasa az intézményeknél. A kovetkezd tételes 3 évente kotelezd leltar 2025. évben lesz
esedékes.

A teljes intézményrendszerre vonatozo 2024.évben ASP — KATI rendszerben
nyilvantartott targyi eszkozok statisztikaja

osszesen | Lm FI | RNO | KOH | LKT | EGYSZI | MESERET | IGSZ | Miivhiz
osszes eszkoz szama 14769 | 5018 | 2298 29| 1735 201 1460 1872 1871 285
eszkozok darabszama (222 mp) 10852 | 4385 1859 24 1211 201 1198 1365 410 285
2013 elétti, analitikaban nyilvantartott eszk6zok (322 mp) 2091 0 232 0 192 0 82 124 1461 0
2021. évi aktivalasok, részaktivalasok szama —
igy keletkezett targyi eszkdz mozgasbizonylatok szama (552 1826 719 207 5 332 0 180 383 0 0
mp)

Az IVK rendszerben tortént adatmddositasok szama Lajosmizsénél 591 alkalommal,
Felsdlajosnal 35 alkalommal tortént a 2024. évre vonatkozoéan

Kozfoglalkoztatas Lajosmizsén

Foglalkoztatas, munkaerdpiaci helyzet

1. tablazat: Nyilvantartott dllaskeres6k szama és aranya Lajosmizsén

. 2024.12.20.-i
2019.12.20-0 {2020.12.20.-i [2021.12.20.-i [2022.12.22- |2023.12.20-i éﬁapot !
i allapot allapot allapot allapot
allapot
Nyilvantartott
allaskeresdk szama 288 371 280 234 245 238
osszesen (f6)
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Even til
nyilvantartott
allaskeresok szama
(f6)

76

112

133

111

91

84

Jaradék tipusu
ellatasban
részesiilok (f6)

56

51

26

34

60

52

Segély tipusu
ellatasban
részesiilok (f6)

21

27

43

43

45

36

FHT Rendszeres
szocialis segélyben
részesiilok (f6)

81

92

105

56

46

48

Munkavallalé koru
népesség (o) *

8117

7508

7531

7447

7480

7560

Relativ mutato % **

3,55

4,94

3,72

3,14

3,28

3,15

Aranyszam ***

1,01

1,1

0,87

0,92

0,89

*Munkav.kora népes. fo —a KSH népszamlalasi ill. népességnyilvantartasi adatai az el6z06 év januar 01-i
allapot szerint.(15-64 éves férfiak és 15-64 éves nok szama)

**Relativ mutatd — a nyilvantartott allaskeresok a munkavallalasi kort népesség %-aban

*** Aranyszam —a relativ mutatonak az orszagos relativ mutatéhoz viszonyitott aranya

(Forras: https://nfsz.munka.hu/tart/munkaeropiac Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat)

2. tablazat: Kozfoglalkoztatasi programok Lajosmizsén (2023-2024)

) 16 Munkavezet6 8 1555 09 01 = | Ber + jarulekai 70%
11 f6 oras bérrel 110.000- 2023.02.28 tAmogaté
Ft/f6/h6 Rt ogatas
Hosszabb
id6tartama ‘o 10 6 8 oras bérrel
8 oras 1, 4.965.030.- Ft
kozfoglalkoztatas 100.000 Ft/f6/ho
foglalkoztatasban Sajat forras:
2.127.870.- Ft
) 16 Munkavezet6 8 1,53 03 01 = | Ber + jarulékai 100%
11 {6 oras bérrel 127.600- 2023.11.30 tAmosatds
Hosszabb Ft/f6/h6 S g
id6tartamu
i . 10 £6 8 oras bérrel
kozfoglalkoztat oré -
ozfoglalkoztatds |8 oras 116.000 Ft/f8/hé 10.117.926.- Ft
foglalkoztatasban Sajat forras: 0 Ft
1 2023.04.05.- | Bér + jarulékai 100%
2023.11.30. t4 t4
Hosszabb 023.11.30 amogatas
id6tartamn o 1 f6 8 oras bérrel
kézfoglalkoztatds | O 116.000 FY/f$/ho 975.966.- Ft
foglalkoztatasban Sajat forras: 0 Ft
7 %rg" fﬁﬁalnge;zoff 2023.12.01.- | Bér + jarulékai 100%
Hosszabb ° oras derrel 190, 2024.02.28. | tamogatas
id6tartamt Ft/f6/ho
kozfoglalkoztatas o As 1o
o 6 10 8 oras bérrel
8 oras 133.400 Ft/f6/ho 3.026.112.- Ft
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foglalkoztatasban Sajat forras: 0 Ft

1 6 Munkavezet6 8
7 16 oras bérrel 146.740-
Hosszabb Ft/f6/ho

idotart i

oo 6 £ 8 6rés bérrel

kozfoglalkoztata oré -
oztoglalkoztatas |8 oras 133.400 FY/f8/ho 6.052.224.- Ft

2024.03.01.- | Bér + jarulékai 100%
2024.08.31. | tamogatas

foglalkoztatasban Sajat forras: 0 Ft

1 6 Munkavezet6 8
6 16 oras bérrel 146.740-
Hosszabb Ft/f6/ho

idotart i

idGtartamu 5 16 8 érés bérrel

kozfoglalkoztata Or -
ozfoglalkoztatas |8 oras 133.400 Ft/f6/ho 5.199.798.- Ft

2024.09.01.- | Bér + jarulékai 100%
2025.02.28. | tamogatas

foglalkoztatasban Sajat forras: 0 Ft

11/3. ONKORMANYZATI IRODA

Az Onkorméanyzati Iroddhoz tartozé feladatok nagy része a Képviselé-testiilet elétt is jol
ismert, mivel a korabbi évekhez hasonloan, 2024. évben is az Iroda munkatarsai készitették
eld a targyalt napirendi pontok jelentés hanyadat.

1.) Az Onkormdnyzati lakdsokkal kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé lakasok:

- Dézsa Gyorgy ut 95. 1/3. szam alatti szolgélati lakas bérbe van adva.

- Dézsa Gyorgy ut 102/a. szam alatti két db szolgalati lakas bérbe van adva.

- Szabadsag tér 11/B. I1I/ 6. szam alatti szolgélati lakas bérbe van adva.

- Mizsei utca 13. szam alatti szolgalati lakas bérbe van adva.

- Mizsei ut 19-27. szam alatti sportpalyan elhelyezkedd gondnoki szolgélati lakas bérbe
van adva a sportpalya gondnok részére.

- Szent Lajos utca 19. szdm alatti szolgalati lakas, amely nincs kiadva. Ezen szolgélati
lakas a Szent Lajos utcai 6voda és bolcsdde udvaraban talalhato, amely az 6vodai és
bdlcsédei dolgozdk részére kiadhatd az intézményvezetd altal.

- Telepi ut 35/A. szam alatti hat darab szocialis bérlakas, amelyek 2019. évben teljes
felyjitasra kertiltek a TOP-4.3.1-15-BK1-2016-00003 azonosité szamu, ,,Leromlott
varosi teriiletek rehabilitacioja keretében Lajosmizse szocidlis bérlakasainak felujitasa
és kozOsségi haz létrehozdsa” cimii palydzat keretében. A hat darab szocilis
bérlakéasbol 6 lakas van kiadva.

- 6070 Izsak, Mez6 utca 74. szam alatti egyéb dnkormanyzati lakas, amely ingatlan 50
%-ban Lajosmizse Varos Onkorméanyzat tulajdona. Az dnkorméanyzati rész bérldje, az
ingatlan masik 50 %-nak tulajdonosa 2022. november 14-én elhunyt, igy az ingatlan
iiresen all. Az ingatlanrész értékesitése folyamatban van.

Az dnkormanyzat tulajdonaban 1év6 lakasok esetében részleges, valamint teljes belsé felujitas
sziikséges lenne, valamint az energetikai korszeriisités is.
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2.) Koztemeto

Az Iroda tovabbra is ellatja a bejelentésekkel, a kozszolgaltatdsi szerzddéssel, a rendelet-
tervezet elokészitésével kapcsolatos feladatokat. 2013. januar 01-t8l a Bacs-Kiskun Megyei
Kormanyhivatal Kecskeméti Jarasi Hivatala 1atja el a 2012. év végéig a jegyzOi feladat- és
hataskorébe tartozo tligyeket (temetkezési szolgaltatasi tevékenységet engedélyezd, valamint
a szolgaltatas feliigyeletét ellato hatdsagi feladatok).

Lajosmizse Varos Onkormdnyzata a Lajosmizsei Kdztemeté 2024. évi fejlesztése keretében
adta at az 4j ligyfélfogado épiiletet, amelynek a kivitelezés koltsége bruttd 55.855.002.- forint
volt, tovabba elkésziilt az urnafalkerités 6. szakasza bruttd 10.343.789.- forint értékben.

3.) Pdlyazatok

Az alabbi tablazat a 2024. évben benvujtott palyazatokrol nyiijt tajékoztatést:

Lajosmizse varos

Palyazat cime Projekt Igényelt Sajat forras Elbiralas
osszes tamogatas
koltsége

Lajosmizse Varos
Onkorméanyzata nem
nyujtott be palyazatot
2024. évben

Felso6lajos kozség

Palyazat cime Projekt Igényelt Sajat forras Elbiralas
osszes tamogatas
koltsége
Szocialis célu tiizel6anyag
vasarlas (kemény lombos 1.460.500.- 1.333.500.- 127.000.- nyert
fafajtabol)

Palvazatokkal Osszefiiggd feladataink:

- Valamennyi Képviselo-testiileti dontést igényld elbterjesztés elokészitése (benyujtas,
esetenként palyazat irds, kdzbeszerzés stb.).

- Hazai palyazatok irasa, hianypotlasa.

- Kiilsé megbizott bevonasaval torténd palyazatok elkészitésé¢hez adatszolgaltatas, helyi
szintli koordinacio.

- Nyertes palyazatok menedzselése, megvaldsitasa (szerz6déskotés, nyomon kovetés,
beszamolok).

- Az elmult iddszakban feladataink kiegésziiltek a palydzati tdmogatasok pénziigyi
elszdmolasanak koordinalasaval, lebonyolitadsaval is.
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Folyamatban 1év palyazatok:

- Kornyezettudatos kozteriilet- és kozosségi terek fejlesztése Lajosmizsén
(TOP_PLUSZ-1.2.1-21-BK1-2022-00023)

- A Széchenyi utca Dézsa Gyorgy ut és Kossuth Lajos utca kozotti szakaszénak
felujitasa Lajosmizsén (TOP_PLUSZ-1.2.3-21-BK1-2022-00010)

- Egészségiigyi ¢és szocialis infrastruktira fejlesztése Lajosmizsén (TOP_Plusz-3.3.2-
21-BK1-2022-00010)

- A Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda Rakéczi utcai tagintézményének
fejlesztése (TOP_Plusz-3.3.1-21-BK1-2022-00028)

- "Régi Varoshaza" épiiletének energetikai korszertsitése Lajosmizsén (TOP_PLUSZ-
2.1.1-21-BK1-2022-00034)

- Azegykori ,,Foldeaki Csarda” turisztikai céli fejlesztése Lajosmizsén (TOP_PLUSZ-
1.1.3-21-BK1-2023-00019)

- 1X/6817/2020/SPORTLET azonositészami Sportcsarnok beruhdzas

- Onkormanyzati épiiletek energetikai korszertisitése Felslajoson (TOP_PLUSZ-2.1.1-
21-BK1-2022-00037)

- Belteriileti utak fejlesztése Fels6lajoson (TOP_PLUSZ-1.2.3-21-BK1-2023-00028)

- Fels6lajos kozség telepiiléskozpontjanak  kornyezettudatos — rekonstrukcidja
(TOP_PLUSZ-1.2.1-21-BK1-2023-00041)

4.) Az iroda hatdskorébe tartozo beruhdazasokkal kapcsolatos tovabbi feladatok

A beruhazdasokkal kapcsolatos miiszaki feladatok korébe tartozik tovabbra is a fejlesztések
elokészitése, lebonyolitdsa (tervezés, engedélyeztetés, kivitelezés) és esetenként (ha a
palyazat koltségeinél nem szamolhatd el) a kivitelezés miiszaki ellendrzése, a szamlak
ellenérzése  (kollaudalasa), valamint a pénziigyi elszdmolasokban, palydzatok
utdellendrzéseiben torténd kozremiikddes.

2024. évben 6nkormanyzati sajat forrasbdl az aldbbi beruhdzdsok valosultak meg:

- Kozvilagitas bovitése, dimmelt szabalyozéssal ellatott LED lampatest felszerelése 1
db (Bene 110. szam alatt),

- Utburkolat feljitasok tervezése és kivitelezése (Damjanich utca, Beneszél utca, Sziv
utca, Széchenyi utca (Kossuth és Bajcsy-Zs. utca kdzotti szakasz)

- Temetdi kiszolgélo épiilet épitése,

- Temetd urnafalas kerités épitése.

5.) Polgari védelmi feladatok

Besorolasi névjegyzék aktualizalasa, jelentések adasa, a Bacs-Kiskun Varmegyei
Katasztrofavédelmi Igazgatdosdg Kecskeméti Polgari Védelmi Kirendeltségével torténd
folyamatos kapcsolattartas, tovabbképzéseken, tajékoztatokon torténd részvétel.

6.) Katasztrofavédelmi feladatok
Kapcsolattartds a Bacs-Kiskun Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsdg Kecskeméti
Katasztrofavédelmi Kirendeltségével, beszamolok, kimutatasok készitése. Rendkiviili

id@jaras eldrejelzése miatti riasztasok (szélvihar, hofivas, felhdszakadas, hdségriadd stb.)
kezelése, sziikséges intézkedések megtétele.
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7.) Honvédelmi feladatok

Helyi Védelmi Bizottsag mitkodésének segitése, adatszolgaltatasok, védelmi tervek készitése,
aktualizalasa. Uj honvédelmi referensi feladatokra valo felkésziilés.

8.) Vagyongazdalkoddassal kapcsolatos feladatok

Kozremiikodés a Pénziigyi Iroda ingatlan vagyonnal dsszefliggd gazdalkodési feladatainal.
Sziikség esetén ingatlan értékbecslés készitése.

9.) A kozuthalozat iizemeltetésével kapcsolatos feladatok elldatisa

- katyzas, ho eltakaritds sikossag-mentesités, foldutak karbantartasa stb.
- kozuti jelzétablak, burkolatjelek ellenérzése, hianyok feltarasa, potlasa.

10.) Egyebek

- rendszeres segitségnyujtas, tandcsadas valamennyi Onkormdanyzati intézmény
miiszaki vonatkozésu tigyeiben,

- kozvilagitasi hibabejelentések tovabbitasa a szolgaltato felé,

- folyamatos kapcsolattartds a koziizemi szolgaltatokkal (MVM Démadsz
Aramhélozati Kft., MVM Egaz-Dégaz Foldgazhalozati Zrt, MVM Next
Energiakereskedelmi Zrt., BACSVIZ Zrt., Magyar Telekom Nyrt. stb.),

- koziizemi szamlak szakmai teljesitési igazolasa,

- a Képviselo-testiileti iiléseken elhangzott telepiilésiizemeltetéssel és egyéb
miiszaki jellegli tigyekkel kapcsolatos interpellaciok kivizsgéaldsa, sziikséges
intézkedések.

11.) Foépitészi tevékenység

Az 0j a Magyar Epitészetrdl szolo torvény és a végrehajtasi rendeletei altal okozott
nehézségek tovabbra is problémat okoznak a mindennapokban.

Az Onkorményzati ¢épitési beruhdzasoknal az Onkormanyzati iroddn beliili szoros
egylittmiikodés tovabbra is nagyon eredményesnek mondhat6, ennek hatdsa remélhetéen a
beruhazasok mindségén is érzékelhetd lesz.

12.) Epitésiigyi Szolgdltatisi Pont

A feladatkor hivatalosan megsziint ugyan, de a lakossag tovabbra is a hivatalban kér
tajékoztatast az épitési, telekalakitdsi egyéb és jogszabalyi feltételekrdl, amit folyamatosan
ellatunk. A bonyolult jogi, szabalyozasi kornyezet miatt ez jelentds energiat igényel.

E mellett az épitésiigyi irattarbol az eljard hatdsag részére adatszolgéltatds (elézmények
kiadasa) torténik. A hivatalban 1évd épitésligy irattarbol gyakran kér adatot a lakossag is,
aminek a feldolgozasa folyamatos, napjainktdl visszafelé haladva torténik, jelenleg 1983-ig
késziilt el az adatbevitel.
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13.) Kozutkezelés

A kozitkezeldi folyamatok az Onkormanyzati iroddban megosztva miikddnek, az
adminisztrativ részt Kovacs Gabor, az operativ részt Szildgyi Odon végezte 2025 tavaszig,
onnantdl Szabd Laszlo, Varga Laszlo telepiilésiizemeltetési csoportvezetdvel.

Az engedélyek kiaddsa (Lajosmizse: 128 db, Fels6lajos: 21 db), az ezekkel kapcsolatos
szabalytalansagok feltarasa és felszamolasa folyamatos és zokkendmentes.

14.) Kozteriilet-hasznalat

A rend megfeleléen szinten tarthato, az engedélyezés zokkendmentes, gyors. A kozteriiletekre
vonatkoz6 2023-as szabalyozas egyszerisitette €s ésszerlisitette a mindennapi életet. A
kozteriilet feliigyeld év eleji munkaba lépésével Gjra megindult a rendteremtés a kozteriiletek
vonatkozédsdban, ahol még van tennivald. A kiadott 4j engedélyek szdma: 34 db.

15.) Telepiilési cimnyilvantartds

Az egységes telepiilési cimregiszterhez (KCR) kapcsolodd cimkezelési, cimképzési
feladatokat folyamatosan végezziik. Az 0j cimek adasa mellett folyamatos a régi cimek
feliilvizsgalata, korrekcidja. 2024 év folyaman folytatddott a cimek feliilvizsgalata, ami 96 %
folotti. A maradék adat feldolgozasa és a beérkezo ligyek kezelése folyamatosan zajlik.
Fels6lajosi cimallomany feliilvizsgéalata szintén 96 % feletti.

16.) Egyéb jegyzoi hatdskorii iigyek

A vizjogi hatdsagi iigyek (kutak, szennyvizkezeldk, viztisztitok) az ilyen témaju palyazatok
jelenlegi pangédsa miatt csokkend (LM: 8 db, FL: 2 db), a kordbbi varakozasunknak
megfelelden a vonatkozo jogszabaly médositasaval a meglévo kutak donté hanyadat a torvény
modositasaval szabalyossa tették, ezen ligyek szdma radikélisan csdkkent.

A hatdsagi és miiszaki események a térinformatikai adatbazisunkban tovabbra is folyamatosan
vezetésre keriilnek, azaz naprakészen kinyerhetd az informacié a folyamatban 1évd vagy
korabbi tigyekrdl.

2025 évi feladatok, tervek:

Féépitészi tevékenység:

A lajosmizsei és fels6lajosi rendezési tervek feliilvizsgalata, vagy a jogszabalyi feltétel
szerinti modositasa esedékes.

Hangsulyt fektetiink a lakossag telekalakitasi és vizvezetési kozosségekbe vald szervezésére.
Folytatni kell a rendezési terv altal kijelolt teriilethasznalat megvaldsulasdnak eldsegitését
(gazdasagi teriilete, lakoteriiletek).

Az egyéb eldterjesztésekhez, Onkormanyzati vagyonelemekhez kapcsolédd szdmos
képviseld-testiileti iilés, eldterjesztés rengeteg, a korabbiakban nem ilyen mennyiségben
jellemzé feladatot ad, de ezek sokszor elmaradt, akar tobb évtizedes ligyek rendezései.

Kozutkezelés, Kozteriilet-hasznalat:

Tovébbra is sziikséges az onkormanyzati beavatkozasok komplex szemléletii elokészitése,
megtervezése €és végrehajtasa — sziikség szerint lakossagi kozremiikoddk és vélemények
becsatorndzasaval.

A kozteriilet-feliigyeld jelenlétével tovabb igyeksziink fokozni a kozteriiletek rendezettségét,
a szabalytalansagok felszamolasat (pl. zoldfeliileti parkolas), illetve folytatni kivanjuk a
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kozteriiletek indokolatlan hasznalatanak ellendrzését, megsziintetését (épitdanyag lerakatok,
gépjarmiivek, stb.).

Telepiilési cimnyilvantartas:

A kozponti cimregiszter (KCR) mitkddésével a hibas cimek kisziirését kovetden a lakosok
cimadatai pontosabba vélnak, a fiktiv lakcimek, egyéb cimzavarok hatékonyan lesznek
felszamolhatoak.

Tovébbra is cél lenne, hogy a cimallomany feliilvizsgélata és szlirése iitemesen haladjon.

17.) Kozteriilet-feliigyelet

- Az ) munkatérs 2024. januar 15. nappal kezdte meg a munkat, az elsé idészak a
feliigyeloi képzés elvégzésével, a vizsga eredményes letételével, majd ezt
kovetéen a szabdlyos intézkedéshez sziikséges feltételek megteremtésével telt
(jelvény, adatbazisokhoz jogosultsdgok megszerzése, stb).

- A nyartdl napi szintli jarérozés volt az iskola, 6voda, egészséghaz, t6 kdrnyékén.
A varost végigjarva a kozteriiletrdl szold rendeletében foglaltak ellendrzése
keretében ,,Tavolléti értesités” formajaban lett tajékoztatva a lakossag a kisebb
foku szabalytalansadgok (koztertileti épitdanyag lerakatok, rendezetlen kozteriilet,
kozlekedési tablara ralogd ndvényzet) megsziintetésérél. Ez minden esetben
eredményes volt, 5 napon beliil vagy megsziintetésre keriilt a szabalyszegés, vagy
kozteriilet foglalasi engedélyt kértek.

- Renddrséggel kozos jardr szolgalat torténik (valtozo rendszerességgel).

- Az 11j szerzddott allatmenhellyel folyamatos az egyeztetés, két hetente van k6zos
jarérozés, kutyabefogas (ezt megel6zden Onallé terepszemle a potencialis
helyszinekrdl). Mar a kdzds munka kezdeti idészakaban sikeriilt tobb tartosan
kéborlé kutyat befogni, illetve a gazdat a kutya megfeleld 6rzésére birni.

- Folyamatos a lakossagi telefonos bejelentések fogaddsa és a felmeriild problémak
lehetséges megoldéasa. Szintén napi szintli az egyeztetés Csaladsegité-szolgalattal
¢s a Hatdsagi Iroda szocialis munkatarsaval, kiemelt esetekben kozos helyszini
szemle, kornyezettanulmany.

- A piac és vasar napokon rendszeres jelenlét: parkolasirend (kapubehajt6 szabadon
hagyasa), koztisztasagi ellendrzés, altalanos rendfenntartés.

- A Kkiiltertileteken falopasok ellenérzése, megakadéalyozasa, utak ellendrzése
lakossagi bejelentések ellendrzése, intézkedések.

- A jelenleg foglalkoztatott egy fo mellé legalabb részmunkaidében feltétleniil
sziikséges egy tovabbi feliigyeld esetleg segédfeliigyeld alkalmazéasa a hatékony és
szabalyos munkavégzés érdekében. A feliigyelet munkajanak a megerdsitése egy
tovabbi munkatarssal mar évek ota napirenden van, de a folyamatos toborzas
ellenére egyeldre csak egy 0 a tartos l1étszam. Ennek egyik kdvetkezménye, hogy
a hatékony intézkedésnek nincs meg a feltétele.
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FELSOLAJOSI KIRENDELTSEG

Fels6lajos Kozség kozigazgatasi teriiletén a hivatali feladatokat Lajosmizsei Kozos
Onkormanyzati Hivatal Fels6lajosi Kirendeltsége latta el.

Személyi feltételek:

A kirendeltségen hivatali feladatokat ellatd koztisztviselok szama 2 f0.

Az dnkormanyzat munkajat az ligyfélszolgalati tevékenység, a hatosagi ligyintéz¢s, valamint
az ehhez kapcsolodd dontés elokészitd s adminisztracios feladat teljes korhi ellatasa alkotja.
2018. januar 1. napjatol az ASP rendszer az Onkorméanyzatoknak egységes feliileten,
felhdalapu szolgaltatasként teszi elérhetévé a feladataik elldtdsdhoz  sziikséges
alkalmazasokat, igy biztositva az tigyfelek hatékony kiszolgalasat. Az ASP iratkezeld, ipari
és kereskedelmi, valamint a hagyatéki leltar, tovabba a gazdalkodasi és adé szakrendszerének
hasznalatat 2018. évben kezdte meg a hivatal.

Az Onkorméanyzat az E-iigyintézési tv. alapjan természetes és jogi személy iigyfelei szamara
az Onkormanyzati Hivatali Portalon vagy az elektronikus firlappal nem tamogatott iigyek
esetén az e-Papir szolgéltatas segitségével lehetdséget biztosit az elektronikus ligyintézésre.
A gazdilkodd szervezetek szamara 2018.01.01-t61 kotelezd az  elektronikus
iigyintézés, elektronikus tigyintézésre kotelezettektdl papir alapon nem all médunkban
iigyinditd6 dokumentumot befogadni.

A munkatarsak végzettségét tekintve egy fO jogasz végzettséggel és kozigazgatdsi
szakvizsgaval, egy fo kdzgazdasz végzettséggel és kdzigazgatasi szakvizsgaval rendelkezik.

A  munkakorok pontosan meghatdrozzak az iigyintézOk feladatait az SZMSZ-szel
Osszhangban.

A kirendeltség dolgozdi az alabbi munkakordk szerinti megosztasban végzik feladatukat:

A felsolajos kirendeltségen 1 f6 ado és pénziigyi tigyintézo, aki iigykezeloi, valamint
igazgatasi feladatokat is ellat.

Adoiigvyi feladatok:

- Vezeti és nyilvantartja a helyi adokat, addalanyonként és adotargyanként

- Helyi ipartizési adobevallasok atvétele, feldolgozésa

- Felszolitasok bevallasok megtételére

- Vezeti az adokkal kapcsolatos valtozasokat

- Elvégzi az addészamldk egyeztetését, tulfizetések esetén atutaldsok inditasa
adoszamlakra, tigyfélnek visszautalas

- Elkésziti a zarasokat/ els6, harmadik negyedéves, féléves és éves zarasok/
Osszesitoket, statisztikakat, jelentéseket
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ASP ado szakrendszerben bankszdmlakivonatok rogzitése

Idegenforgalmi adobevallasok atvétele, feldolgozasa

Ado igazolasokat allit ki

Gondoskodik a kiilonbozo fizetési felhivasok, egyenlegértesitok, tajékoztatd levelek
hatéarozatok kikiildésérol

Gondoskodik az idegen helyrdl kimutatott koztartozdsok szamitogépes eldirasardl,
tovabba az onkorményzati adohatdsagok hataskorébe tartozo helyi adok, ado jellegii
befizetések idegen helyrdl kimutatott kdztartozasok beszedésének végrehajtasarol
Gondoskodik az idegen bevételek megfeleld szamlara valo utalasarol

A behajtassal, végrehajtassal kapcsolatos végrehajtasi cselekmények eldokészitésérol
A napi munka kapcsan jelentkezd hibak, problémak hibajegyen torténd bekiildése az
ASP-Kd6zpont munkatarsai részére

A helyi 6nkorményzatok és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl sz6lo 1991. évi XX. torvény 138. § (3)
bekezdés g) pontja alapjan a Képviseld-testiilet a jegyzé beszamoltatisa Gitjan ellendrzi az
adoztatast, a h) pontja alapjan tajékoztatja a lakossagot a helyi adokbdl szarmazo bevételek
Osszegérdl. Fenti jogszabalyhelyek értelmében a 2024. januar 1. — 2024. december 31-
ig terjedd iddszak adoztatasi feladatairol, kotelezettségekrol kiilon beszamoldban torténik
a tajékoztatas nyujtasa.

Usykezeli feladatok:

Napi rendszereséggel figyelemmel kiséri az onkormanyzat e-mail cimét és a beérkezd
leveleket, feldolgozza vagy tovabbitja a polgarmesternek, jegyzonek vagy a hivatal
megfeleld csoportjanak. Tovabba figyelemmel kiséri a hivatali kaput és a beérkezd
levelekrdl tdjékoztatast nyujt a jegyzonek és a polgarmesternek

Az oOnkormanyzathoz beérkezd iratok atvétele, bontasa, érkeztetése a hivatalnal
keletkezett iratok elektronikus uton ASP program alkalmazasaval torténd iktatasa,
tovabbitasa, irattdrozasa, iratgylijtobe torténd elhelyezése Orzése és selejtezése,
levéltarnak torténd atadasa valamint ezek ellendrzése az irat kiadasa és visszavétele
valamint az iratok védelme.

Feladand6 kiildemények eldkészitése, felszerelése postdzasra, valamint a postdra
torténd feladasa

Pénziigyi feladatok:

Ellatja a hazipénztar miikodését a Kirendeltségen:

elokésziti a pénzmozgassal jard irasbeli megrendeléseket, szerzOdéseket, és ezek
nyilvantartasat
a beérkez6 szamlak érkeztetését, 2024. évben 513 db szamla érkezett
a kifizetésekhez tartoz6 kiadasi bizonylatok feljegyzések szamlak rendszerben torténd
rogzitését, feldolgozasat. A kifizetések magukba foglaljdk a készpénzes
szamlaforgalmat, valamint a nem szamla jellegti kifizetéseket /segély, bér, utalvanyok/
26 pénztarjelentéssel 39 db pénztarmozgas volt 2024. évben.
gondoskodik a beérkezd szamlak és a bérek, valamint az addval kapcsolatos
visszafizetésekrdl, tdmogatisok utaldsar6l és az ahhoz kapcsolédd nyilvantartasok
vezetésérol: 2024. évben az utalasok szama: 593 db

2024. évben bankkartyas fizetés: 176 db
éves leltarozas, selejtezés kiértékelésével kapcsolatos feladatok végzése.
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Lajosmizsei Koz0s Onkormanyzati Hivatallal egyiitt dolgozva a Fels6lajosi
Kirendeltséggel pénziiggyel kapcsolatos adatok részletesen a Lajosmizsei
beszamoloban talalhato.

Igazgatasi feladatok

- Ellatja a teleptilésrendezési szerzdédésekkel kapcsolatos feladatokat

- Ellatja az Alapitvanyok, Koztestiiletek és az Egyesiiletek tamogatasaval kapcsolatos
iigyeket

- Ellatja a polgari védelemmel kapcsolatos feladatokat /besorolasi névjegyzék
aktualizalasa, jelentések addsa, a Bacs-Kiskun Viarmegyei Katasztrofavédelmi
Igazgatosag Kecskeméti Polgari Védelmi kirendeltséggel folyamatos kapcsolattartas,
tovabbképzéseken , tdjékoztatokon valo részvétel /

- Ellatja a katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatokat /beszamolok, kimutatdsok
készitése/ Rendkiviili idéjaras eldrejelzések miatti riasztasok /szélvihar, hoéfavas,
felhdszakadas, hdségriado, stb./ kezelése, szlikséges intézkedések megtétele.

- Statisztikak, adatszolgéltatasok, beszamolok jelentések készitése

- Kozvilagitasi hibabejelentések tovabbitdsa a szolgaltato felé

- A folyamatban 1év0 palyazatok folyamatos segitése /adatszolgaltatas/

- Onkormanyzati dolgozok szabadsaggal kapcsolatos iigyeinek intézése

Egyéb feladatok

- Irodatechnikai eszk6zok kezelése
- Gondoskodik a kirendeltség miikodéséhez sziikséges targyi feltételekrdl, ellatja a
kirendeltség lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat
- szolgaltatokkal valoé kapcsolattartas,
- iskola, 6voda programjainak koordinalasa a Faluhdzban,
- Faluhdz bérbe adasaval kapcsolatos feladatok
- Gondoskodik a Kirendeltség miikodésé¢hez sziikséges nyomtatvanyok beszerzésérol
- Ellatja a baleseti és munkavédelmi, valamint a tlizvédelmi feladatokat
- A Fold Napja Alkalmabol Szemétgytijtési akcid telepiilés szintli megszervezése
- Kulturdlis rendezvények a Falunap és az Idések Napja valamint a Hirds Hét
megszervezése ¢s lebonyolitasa
- Ellatja a polgérmester munkéjahoz kapcsolodo altala meghatarozott feladatokat
- Onkormanyzat belsé rendezvényeinek megszervezése

Fels6lajos Kirendeltségen 1 fo népjoléti, szocialis, népesség-nyilvantartasi és
leltareloadoi, igazgatasi, valamint kereskedelmi és iparigazgatasi iigyeket lat el.

Kereskedelmi igazgatasi feladat

A bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység esetén a tevékenység a bejelentést kdvetden
megkezdhetd. Az ligyintéz — amennyiben a bejelentés megfelel a jogszabalyi eldirdsoknak-
a bejelentést rogziti a helyi és az orszagos kereskedelmi nyilvantartdsban, valamint -
amennyiben mas hatosag is érintett - elektronikus tton a nyilvantartisi szdmmal egytitt
megkiildi a jogszabalyban meghatarozott hatésagoknak. A jegyz0 a nyilvantartasba vételt
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kovetden, hitelesiti a vasarlok konyvét, a nyilvantartdst az Onkormdnyzat honlapjan
kozzéteszi.

A miikddési-engedély koteles kereskedelmi tevékenység engedélyezése kérelemre indul.
Amennyiben a kereskedd helyszini szemle megtartasat kérte, a kérelem beérkezését kdvetden
a jegyz0 helyszini szemlét tiz ki, amelyrdl értesiti az ligyfeleket és az érintett szakhatosagokat.
Amennyiben a kereskedd a helyszini szemle megtartasat nem kérte, a jegyz6é szerzi be a
szakhatdsagok allasfoglalasat. A jegyzé a miikodési engedély megaddsardl vagy a kérelem
elutasitasarol szolo hatarozatot kozli a kérelmezovel, az tizlet és a kozvetleniil szomszédos —
az lzlettel k6zos hatarvonald, telekhatara — ingatlanokkal rendelkezni jogosultakkal és az
eljarasban kozremiikodott hatosdgokkal. A jegyz6 a miikodési engedély megadéasaval
egyidejiileg az iizletet a nyilvantartasba veszi ¢s miikodési engedélyrdl szolo igazolast ad ki,
valamint a jogszabalyban eldirt vasarlok konyvét hitelesiti.

2024. december 31-¢én 27 kereskedelmi egység miikodott a telepiilésen, melyekhez kdtddden
15 tligyirat keletkezett 33 alszdmmal.

Szocialis igazgatasi, gyermekvédelmi feladatok:

A szocialis igazgatasrdl €s szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi II1. torvény, a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt.)
és ezek végrehajtasi rendeletei, tovdbba Felsélajos Kozség Onkormanyzata Képviseld —
testiiletének az egyes szocialis ellatasokrol szolo 4/2012. (II1. 27.) dnkormanyzati rendelete
hatarozzak meg az egyes ellatdsokra vonatkozo6 szabalyokat.

- Telepiilési tamogatas

2024. évben 31 alkalommal fordultak az tigyfelek rendkiviili telepiilési timogatésért,
telepiilési tamogatés iranti kérelem temetési koltségekhez 2 darab érkezett.

Ezzel kapcsolatos feladatok:

- a benyujtott kérelmekben szerepld adatok valddisdganak ellendrzése, melynek
kapcsan folyamatosan kapcsolatot tartunk a csaladsegité szolgalattal, az egyes
szocialis ellatasokat folyositd szervekkel (MAK, kormanyhivatal, jarasi hivatal,
nyugdijintézet), a kdzmunkaprogramban érintett munkatarsakkal.

- jovedelemvizsgalat és az dsszes koriilmény mérlegelése utan kertil sor a timogatas
mértékének eldontésére. Az 9sszeg meghatarozasanal folyamatosan figyelemmel kell
lenni az 6nkormanyzat koltségvetésében szerepld eldiranyzatra, az egyes ligyfelek
altal korabban megitélt timogatasokra, valamint az esetek stilyossagara.

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megéllapitdsanak elsddleges feltétele
2024-ben julius 1-jéig a Gyvt. rendelkezései alapjan, hogy a gyermeket gondozd
csalad egy fore esd jovedelme nem haladhatja meg a 47.025.-Ft-ot, egyediil 4116 sziilo,
illetve tartésan beteg, vagy stlyosan fogyatékos gyermek esetében az 51.300.- Ft-ot,
tovabba a gyermeket gondoz6 csalad tagjai kiilon-kiilon ne rendelkezzenek a
mindenkori a szocialis vetitési alap 6sszegének hiiszszorosat (570.000.-Ft), egylittvéve
pedig hetvenszeresét (1.995.000.-Ft) meghaladd értékli hasznosithaté vagyonnal.
2024. jalius 1-jétdl a fenti 6sszeghatarok akként valtoztak, hogy a gyermeket gondozo
csalad egy fore esd jovedelme nem haladhatja meg a 64.125.-Ft-ot, egyediil 4116 sziilo,
illetve tartdsan beteg, vagy sulyosan fogyatékos gyermek esetében a 69.825.- Ft-ot.
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A 2024. évet 2 tdmogatasra jogosulttal nyitottuk. Az év soran 0jboli kérelmet 1 sziild
nyujtott be 2 gyermekiikre vonatkozdan, akik esetében a hatranyos helyzetet is
megallapitottuk, ezen tul egy nagykoruva valt gyermek nyujtott be kérelmet, és
allapitottuk meg jogosultsagat.

2024. augusztusaban 2 {0 részére tortént emelt 6sszegii pénzbeli tAmogatas folydsitasa 13.000
Ft 6sszegben, november honapban 2 f6 részére emelt Osszegli és 1 o részére alapOsszegii
pénzbeli tAmogatas folyositasa tortént 0sszesen 19.000 Ft 6sszegben.

A kiilonbozd szocialis és gyermekvédelmi ellatdsi forméakban részesiilok szamat és annak
mértékét 2024. évre vonatkozoan az alabbi tablazat tartalmazza:

Szocialis
és gyermekvédelmi ellatasban részesiilok szama

2024. év
Témogatasi A tamogatasra
Ellatasi forma esetek/ f§ s7Ama forditott 6sszeg (E-
Ft, kerekitve)
rendkiviili telepiilési tdimogatas 31 705
gyogyszertamogatas 0 0
egészségvédelmi rendszer 0 0
temetési segély 2 40
Koztemetés 0 0
Rendszeres gyermekvédelmi
. 3 32
kedvezmény

- Gyermekek nyari napkozbeni ellatasa

Felsblajos Kozség Onkormanyzata 2024. évben is elkezdte megszervezni a gyermekek nyari
napkozbeni ellatasat, amelyre Osszesen 4 gyermek vonatkozasaban érkezett részvételi
szandék. Az alacsony igény miatt a nyari napkoézbeni ellatas helyett az érintett csalddok
részére rendkiviili telepiilési tdmogatas formdjaban taborozasi hozzajarulast fizetett ki az
onkormanyzat, ketté gyermekes igény esetén a timogatas dsszege 50.000.- Ft volt.

Az Onkormanyzat a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziild, torvényes képviseld
kérelmére a déli meleg fOétkezést koteles megszervezni a megfeleld idétartamban és
biztositani a gyermekek szdmara a Gyvt. rendelkezései értelmében.

A hatranyos helyzetli gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo,
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek részére ingyenesen kell biztositani a sziinidei
gyermekétkeztetést.

A torvényi rendelkezés alapjan az Onkormanyzat a sziinidei gyermekétkeztetést bolcsddei
ellatasban, 6vodai nevelésben részesiild gyermekek szamara a bolcsddei ellatast nyujto
intézmény €s az dvoda zarva tartadsanak idétartama alatt valamennyi munkanapon, éltalanos-
¢és kozépiskolai oktatdsban részt vevd gyermekek szdmara a nyari sziinetben legalabb 43
munkanapon, legfeljebb a nyari sziinet idétartamara esé valamennyi munkanapon, az 8szi, téli
¢s tavaszi sziinetben az adott tanitasi szlinet iddtartamara esé valamennyi munkanapon koteles
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megszervezni, ¢és ennek keretén belill a sziild, torvényes képviseld kérelmének megfeleld
idOtartamban az adott gyermek részére biztositani.

2024. évben FelsOlajoson a sziinidei gyermekétkeztetés szamai a kovetkezOk szerint
alakultak:

tavaszi szlinetben 6 gyermek étkezett 5 napon keresztiil - 4 gyermek nevelésbe vett,

nyari szlinetben 6 gyermek étkezett 43 napon keresztiil - 4 gyermek nevelésbe vett,

Oszi szlinetben 6 gyermek étkezett 4 napon keresztiil - 4 gyermek nevelésbe vett,

téli sziinetben 6 gyermek étkezett 5 napon keresztiil - 4 gyermek nevelésbe vett.

Kozcélu foglalkoztatassal kapcsolatos iigyek

Kozfoglalkoztatasi programok Felsélajoson (2024.)

Program Alkalmazott idoszak tamogatas
megnevezése 1étszam (f6) mértéke %
Hosszabb 2 16 2023.12.01-

iddtartamu 8 oras 2024.02.29. 100
kozfoglalkoztatas | foglalkoztatasban

Hosszabb 2 16 2024.03.01-

iddtartamu 8 oras 2024.08.31. 100
kozfoglalkoztatas | foglalkoztatasban

Hosszabb 1 f6 2024.07.01-

iddtartamu 8 oras 2024.08.31. 100
kozfoglalkoztatas | foglalkoztatasban

Hosszabb 518 2024.09.01-

iddtartamu 8 oras 2025.02.28. 100
kozfoglalkoztatas | foglalkoztatasban

A kozfoglalkoztatasi programban résztvevo, - munkatigyi kozpontnal regisztralt allaskeresok-
¢letkoruk/iskolazottsaguk/munkahelyi tapasztalataik/stb. alapjan tobbnyire, mint kozteriilet
takaritok vesznek részt a programokban. A kozmunkaprogramban dolgozok munkaja
részletesen dokumentalva van, napi szinten vezetik a jelenléti ivet és feladatok elvégzésérdl
munkanaplot. Tliz- és munkavédelmi oktatasuk kiilsé szakemberrel tortént szerz6dés alapjan
a programok kezdetekor minden esetben megtortént.

A kozfoglalkoztatds keretében telepiiléstisztasagi feladatok (4rok-, vizelvezetd csatorndk,
kozteriiletek tisztitasa, hulladékgytijtés, zoldteriiletek karbantartasa) elvégzésére keriil sor. A
kozcélu foglalkoztatassal megtakaritott bérkdltség felhasznalhatova valik mas, a telepiilés
szamara hasznos tevékenységhez.

A kozfoglalkoztatas keretében megvaldsultak a telepiiléstisztasagi feladatok. A kozteriiletek
rendezettek, tisztdk, a zoldteriiletek gondozottak. Mindez eldsegiti, hogy a lakossag is
nagyobb gondot fordit lakokdrnyezetére.

A foglalkoztatasukkal kapcsolatosan fdszamon 6 tigyirat 91 alszdmmal késziilt.
A program részeként keriilt sor a parlagfii mentesitésre 5 titemben. 2024. janius honappal
kezd6dden havonta az Agrarminisztérium Elelmiszerlanc-feliigyeleti Féosztalya altal kijelolt

héten keriilt sor a kaszalasra. A munka elvégeztérdl és mértékérdl a jarasi hivatal részére
minden honapban elkészitettiik és megkiildtiik a beszamolot.
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Nyari didkmunka

A BK-05M/01/022553-3/2024., a BK-05M/01/025113-1/2024. ¢és BK-05M/01/026804-
2/2024. szamu hatosagi szerz6dés alapjan nyujtott tdimogatasnak kdszonhetden 3 {6 didk 10
munkanapos és 3 {0 didk 13 munkanapos foglalkoztatasara nyilt lehetéség 100%-os allami
tamogatas mellett.

A didkok kozteriilet-takarit6 munkakorben szerezhettek munkatapasztalatot az egyszerii
fizikai munka teriiletén. A didkok a toliik elvarhatd szinvonalon, szorgalmasan alltak
valamennyi feladathoz, jo6l egylittmiikddtek mas munkavallalokkal. Munkajuk
eredményeképpen szépiilt tovabb Fels6lajoson a Faluhaz kdrnyezete €s a kozpark.

A program rovid id6tartama ellenére rendkiviil nagy segitséget jelentett a didkoknak, szerettek
volna hosszabb id6tartamban, legaliabb egy honapot vallalva dolgozni. Onkorményzatunk
tobb diakot is tudna foglalkoztatni a nyari iddszakban a parkgondozds megnovekedett
munkaigényére tekintettel.

Szocialis tiizifa tamogatassal kapcsolatos feladatok

Felsblajos Kozség Onkormanyzata Magyarorszag 2024. évi kozponti kdltségvetésérl sz610
2023. évi LV. torvény 3. mellékletének 2.2.1. pontja szerinti, a telepiilési 6nkorméanyzatok
szocidlis célu tlizeldanyag vasarlasdhoz kapcsolodo tdmogatdsa jogcimen, a beliigyminiszter
altal kiirt palyazat alapjan 36 erdei m’ keménylombos tiizifa vésarlasahoz 960.120.- Ft
Osszegll vissza nem téritendd tdmogatasban részesiilt, melyhez 91.440.- Ft 6sszegli onerdt
biztositott.

A szocidlis célu tlizifa szallitasdval kapcsolatos kiadasok teljes egészében az dnkormanyzat
koltségvetését terhelték (205.740.- Ft). Az Onkormdnyzat a részorultaknak tovabbi
segitségként sajat koltségén feldaraboltatta a tlizifat, mely 187.500.- Ft hozzaadott értéket
képvisel, a raszorultak lakohelytikre kiszallitva vehették at a tlizifat.

A tamogatasbol megvasarolt tlizifa raszorultak részére torténd biztositdsanak szabdlyai a
tobbszor moédositott 17/2012. (XI1.21.) d6nkormanyzati rendeletben keriiltek meghatarozasra.
A rendelet 2. § (2) bekezdése értelmében a tlizifa tdmogatés irdnti kérelmet november 30.
napjaig lehetett benyujtani, tdmogatas azonban hivatalbol is megéllapithato.

A szocialis célu tlzifara jogosultak koziil a tdmogatasban részesiilokrdl és a tdmogatas
mértékérdl a polgarmester hatdrozattal dontott akként, hogy haztartasonként csak egy személy
részesiilhetett tAmogatasban.

A biztositott hatariddig 25 raszoruld nyujtott be kérelmet. A 25 kérelmez6 megfelelt a helyi
rendeletben foglalt feltételeknek, valamennyi kérelmez6t tamogatasban tudtuk részesiteni.
Hivatalbol a helyi tarsadalmi és szocialis viszonyok ismerete alapjan nem keriilt tAmogatas
megallapitasra.

A jogosult haztartasok 1,44 m® keménylombos feldarabolt tiizifat tudtak A4tvenni
lakascimiikon. A tiizifa kiszallitasa a palyazati kiirasban megjelolt hataridénél joval hamarabb
2024. december 04. és 2024. december 10. kdzott megtdrtént.

Leltareloadoi feladatokat

A hagyatéki eljaras a halottvizsgalati bizonyitvany alapjan hivatalbol, vagy az érdekelt
kérelmére, pothagyatéki eljaras esetén az érdekelt ligyfél kérelmére, illetve 2024. évben a
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Bécs-Kiskun Viarmegyei Kormanyhivatal Foldhivatali Foéosztaly teriiletileg illetékes
Foldhivatali Osztalya megkeresése alapjan a jegyzonél indul meg. Az eljaras célja a hagyatéki
leltar felvétele, azaz a hagyaték targyanak, illetve az Oroklésben érdekeltek korének
megallapitdsa, majd a leltar megkiildése az illetékes kozjegyzd részére. Az ingatlanok
értékéhez ado- és értékbizonyitvany beszerzése, ingdsdgokra vonatkozo adatokhoz
megkeresések mellett a hagyatéki hitelezdi igények bejelentése is a jegyz6i szakaszban
torténik meg. Bizonyos személyi feltételek (kiskorti vagy gondnokolt 6roklésben érdelelt
esetén) hivatalbol, illetve kérelem alapjan helyszini szemle rendelhetd el. Az eljaras fontos
eleme a hagyatéki vagyon veszélyezettsége esetén az iigyfelek kérelme alapjan a biztositasi
intézkedés elrendelése. Az ligyintézoi feladatok kozé tartozik a hagyatéki ligyben torténd
megkeresésre adatszolgaltatas teljesitése is.

A hagyatéki eljarasok és azzal kapcsolatos adatszolgéltatdsok szama 32 f6szam és 131 alszam,
biztositasi intézkedés elrendelésére nem kertilt sor.

Hulladék kedvezménnyel kapcsolatos feladatokat

A 70 ¢év feletticknek jaro hulladékgazdalkodéasi kozszolgaltatasi dij kedvezménnyel
kapcsolatos adminisztracios feladatok tekintetében 2024-ben kérelem nem érkezett, és
hivatalbol adatokban bekdvetkezett valtozas miatt 2 személy vonatkozaséban sziintettiik meg
a dijkedvezményt.

2024. decemberi allapot alapjan 14 haztartdsban €16 70. évet betdltott személy részesiil
hulladékgazdélkodasi dijkedvezményben.

Igazgatasi feladatok

- Ellatja a term6foldre vonatkozo adasvételi és haszonbérleti szerzédések kozzétételével
kapcsolatos feladatokat, valamint a hirdetmények kifliggesztését

A birésagok, az 6nallo birdsagi végrehajtok, az ligyészségek, a renddrség, a kdzjegyzo,
illetve mas hatosagok a kiilonbozé agazati jogszabdlyok alapjan hirdetményt
bocsatanak ki, amelyet a Hivatal hirdet6tablajan illetve a hirdetményi portalon 15, 30
vagy 60 napos idOtartamra kifliggesztésre keriil, majd a kifliggesztési zaradékkal
illetve kozzétételével kapcsolatban 2024. évben 17 {igyirat keletkezett (39
alszdmmal).

A hirdetmények mellett kiemelendd a term6foldek eladasaval vagy haszonbérletbe
adéasaval kapcsolatos adasvételi vagy haszonbérleti szerz6dések kozzétételi eljarasa.

- Statisztikdk, adatszolgaltatasok, beszdmolok jelentések elkészitése

- Kulturdlis rendezvények a Falunap, valamint a Hirds Hét  megszervezése és
lebonyolitasa, Iddsek Napja alkalmabol ajandékozasban kozremitkodés

- Kozremiikodik az Aranyhomok Kistérség fejlesztéséért Egyesiilet valamint a
Homokhatsag Fejlodéséért Vidékfejlesztési Egyesiilet feladataiban

Felslajos vonatkozisdban az Onkorminyzat gazdilkodasaval kapcsolatos szamviteli és
egyéb nyilvantartasokat, adobevallasokat, analitikus és fokonyvi nyilvantartasokat és az éves
leltart, valamint a munkaiigyi feladatokat Lajosmizse K6zds Onkormanyzati Hivatal pénziigyi
irodéja végzi.
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A feladatellatds a kozigazgatdsi feladatok jelentds részét magédba foglalja, azonban a
gyamhivatali,- szabalysértési,- épitésiigyi,- okmanyirodai -, anyakonyvi tligyintézésére a
tovabbiakban is kizardlag Lajosmizsén van lehetdség. A sziikséges tdjékoztatasokat,
ligyintézést- konnyité informaciokat természetesen az ligyfelek rendelkezésére bocsatjuk.

A képviseld-testiileti iilés anyagainak eldkészitése is Lajosmizsén folyik. Ennek egyik oka, hogy
az elkészitett eldterjesztés-tervezet torvényességi véleményezésre bekeriil az aljegyzo és a jegyz0
elé, masik oka, hogy a munkaterv szerinti és a soros eloterjesztések egy része a lajosmizsei
kollégak munkateriiletébdl tevodik 6ssze. A képviselo-testiileti eléterjesztéseket a munkakorhoz
kapcsolodoan készitik el a kollégak.

A kirendeltség dolgozoi sajatos helyzetii telepiilésen végzik munkdjukat. Munkakori feladatokon
tul segitik a ligyfeleket (nem hivatalunk elétt folyd eljardsokban is) a kérelmek kitdltésében, a
kapcsolodo tajékoztatasban, valamint a telepiilési rendezvények, események megszervezésében
is aktivan kozremiikodnek (pl: Fold napja alkalmabol szemétgytlijtés akcid, Falunap szervezése,
Hirds Hét fesztival, Idések Napja).

Napjaink kozigazgatasa, elvei megkovetelik az eljarasi szabalyok és hataridék betartasat a
hatdsagi ligyintézés soran. A naprakész és pontos feladatellatas elengedhetetlen a mindennapi
igyintézések alkalmaval. A munkakorok ellatasdhoz sziikséges jogszabalyok folyamatos
modositasa sziikségessé teszi a joganyagok folyamatos kovetését, elsajatitasat, gyakorlati munka
soran pedig alkalmazasat. Ezek az un. hattérmunkék az tigyfélfogadasi idon kiviil valosulnak meg.

Az tlgyfélfogadasok ¢€s az azon tal nyujtott tajekoztatdsok alkalmaval is tigyfélkdzponti
ugyintézés folyik. Torekszilink arra, hogy az ligyintézés az ligyfél szamara egyszerlibbé és
attekinthetobbé valjek. Tajékoztatjuk az tigyfeleket mas hivatalok tigyfélfogadasi rendjérdl, olyan
altalanos eljarasi 1épésekrdl, amelyekkel gyorsabb iigyintézés valosulhat meg. Mindehhez az
sziikséges, hogy a munkatarsak egymastol kifogastalan munkét kapjanak, valamint aktudlis és
pontos informacio birtokaban legyenek.

Ugyiratforgalom 2024. évben
Az iktatott iigyiratok szama 2024. évben

Agazati | Agazat megnevezése Sorszam Sorszamra Alszamra Alszamra
betiijel 2024. 2023. 2024. 2023.
A Pénziigyek dsszesen 660 800 752 881
Ebbol: 1. Adodigazgatasi ligyek 660 800 752 881
B Egészségiigyi igazgatas 3 0 8 0
C Szocialis igazgatas 64 73 162 175
E Kornyezetvéd, épitésiigyi, 32 42 199 141
ter.fejlesztési és kommun.ig.
F Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 23 17 47 58
G Viziigyi igazgatas 7 4 56 54
H Onkormanyzati, igazsagiigyi és 44 66 162 240
rendészeti igazgatasi ligyek dsszesen
| Lakasiigyek 0 0 0 0
J Gyermekvédelmi és  gyamiigyi 7 3 15 9
igazgatis
K Ipari igazgatas 3 0 23 0
L Kereskedelmi igazgatas, turisztika 15 8 33 17
M Foldmiivelésiigy, allat- és noévény- 7 12 17 16
eil. igazgatas
N Munkaiigyi igazgatas, 9 6 153 123
munkavédelem
U Onkormanyzati és altalanos 126 132 499 349
igazgatasi iigyek Gsszesen
P Koéznevelési és kozmiivelodés iigyi 6 10 7 11
igazgatis
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Honvédelmi, katasztrofavédelmi 3 2 6 4
igazgatas, fegyveres biztonsagi

orségi iigyek Osszesen
Osszesen: 1009 1175 2139 2078

A 2023. évi iktatott ligyirat forgalom a f8szamok ¢és az alszamok tekintetében az el6z6 évhez
képest nagyobb valtozast nem mutat.

Targyi feltételek:

A Fels6lajosi Kirendeltségen a munkavégzés targyi feltételei biztositottak, minden dolgozd
kiilon munkaalloméssal rendelkezik, az Onkormdnyzat rendelkezik egy tobbfunkcios
fénymasolo késziilékkel is. A mindennapi munkavégzés az adott teriiletre kifejlesztett
szamitogépes programok segitségével torténik. Az iroddkban a kulturdlt munkakdrnyezet
biztositott.

A Kirendeltség fenntartdsa hosszl tavon is indokolt, hiszen a telepiilés lakossaganak igényeit

kielégitve miikddik a hivatal. A helyben intézendd és szorosan személyhez kotott tigyek el
intézéséhez is segitséget nyujt.

Tanyagondnoki szolgalat:

Felsblajos Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szold 1993. évi III. térvény 60. § (1) bekezdésében foglalt célok megvaldsitasa
érdekében tanyagondnoki szolgalatot 1étesitett Fels6lajos kozség kozigazgatasi teriiletének
teljes kiilteriileti korzetére kiterjedéen, mely szolgalat 2021. marcius 1-jétél kezdte meg
miikodését.

A tanyagondnoki szolgélatrol sz6lo 13/2020. (IX.11.) onkorményzati rendelete 3. § (3)
bekezdése értelmében a tanyagondnok az elvégzett munkardl évente egyszer, a targyévet
kovetd év marcius 31. napjaig koteles beszamolni a Képviseld-testiiletnek, ennek a
beszamolonak az elfogadédsa 2025. februdr 17-én megtortént.

A beszamoloban igyekeztiink a Kirendeltség munkajaba 4atfogd betekintést nyujtani.
Megfelelé munkaszervezéssel és az ligyfelek érdekeit figyelembe véve a feladatokat
eredményesen ¢és a legjobb tudasunk szerint végeztiik. Az ellatott feladatok sok esetben nem
mutathatok ki statisztikdban, nem latszodnak meg az iligyiratok szamaban. Ezen feladatok
kozott kiemelendd a palyazatokkal kapcsolatos tligyintézés sordn nyujtott egytittmiikodés.

L. OSSZEGZES

A beszamoloban igyekeztiink atfogd képet nyhjtani a Hivatal munkajarol. Megfeleld
munkaszervezéssel a kozponti jogszabalyok altal eldirt és a Képviseld-testiileti dontésekben
megfogalmazott feladatokat az apparatus igyekezett magas szinvonalon, eredményesen
ellatni.

A Hivatal szokasos iligymenete, feladatai mellett az Eurdopai Parlamenti és a Helyi
Onkormanyzati Vélasztasokkal kapcsolatos teenddk ellitdsa a tavalyi évben az egyik
meghatarozo feladatot jelentette.
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Lajosmizse ¢s FelsOlajos telepiilések Képviseld-testiileteinek, valamint a Polgarmester
Uraknak ezton is szeretnék koszonetet mondani, hogy biztositottdk a zavartalan
munkavégzést, miikodést és egyben minden hivatali dolgozoénak is kdszondm a munkéjat.

Lajosmizse, 2025. aprilis 24.
dr. Balogh Laszl6 sk.

jegyzo
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